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Clinok 1

Vieobecné ustanovenia

Vykon znaleckej ¢innosti na Vysokej 8kole technickej a ekonomickej v Presove (dalej len
LVSTE v PreSove*) sa riadi touto vnutornou smernicou. Znalecka &innost’ VSTE v PreSove
podla tejto smernice moze byt vykondvana len podl'a ¢eského pravneho poriadku.

Tato smernica d’alej upravuje vykon znaleckej &innosti VSTE v PreSove podla eského
pravneho poriadku a zahfiia v3etky ukony vykonavané v ramci Cinnosti regulovanej
zakonom ¢. 254/2019 Sb. o znalcich, znaleckych kancelafich a znaleckych Ustavech (d'alej
len ,ZnalZ“). Tato smernica upravuje predovietkym pravidla pracovnych postupov
zabezpecujucich riadny vykon znaleckej ¢innosti a postupu, akym budi znalecké posudky
brané na vedomie v sulade s platnou legislativou

Znalecka ¢innost’ VSTE v Preove vykonavana podla ¢eského pravneho poriadku mbze byt
vykonavana iba v odboroch zapisanych Ministerstvem spravedinosti Ceské republiky (d'alej
len ,MS CR¥).

VSTE v Predove ststavne vykonéva vedecko-vyskumnua ¢innost v prisluinych odboroch
znaleckej ¢innosti.

Pre vykon znaleckej &innosti zabezpetuje VSTE v PreSove zodpovedajiice materialno-
technické zazemie, pristrojoveé vybavenie a personalne obsadenie.

Znalecké posudky (d'alej len ,,ZP¥) su vystavované v listinnej a elektronickej podobe.
Elektronické znalecké posudky musia spifiat’ zédkonné ustanovenia podla § 27 ZnalZ. V
pripadoch ustanovenych zdkonom méze byt znalecky posudok podany aj ustne do
protokolu; v takom pripade sa do protokolu uveda aj nalezitosti znaleckej dolozky podla §
28 ods. 7 ZnalZ.

V pripade, Ze odmena za vypracovanie ZP je stanovovana odchylne od vyhlasky ¢&. 504/2020
Sb. v platnom zneni, musi byt odmena alebo spdsob jej stanovenia uréeny pred zafatim
spracovania a nesmie akokol'vek zéavisiet’ od vysledkov spracovaného postdenia.

V pripade prijatia zadania ZP od iného zadavatela ako orgdnu verejnej moci a zaroven
existencie poziadavky zadavatela, aby Ziadany ZP obsahoval odkaz na § 127a Obc¢anského
soudniho radu (d'alej len ,,OSR*) alebo § 110a Trestniho fadu (d’alej len ,,TR¥), je nutné toto
jednoznacne vyjadrit’ uz v ramci zadania ZP.

Ak sa riadi vyaétovanie znale¢ného podla vyhl. & 504/2020 Sb., VSTE v Presove poziada

zadavatela o sthlas s vyuzitim motorového vozidla, a to pri vietkych tkonoch savisiacich s



vykonom ¢innosti. Ak si to vyzaduji poloZzené znalecké otdzky, poziada zaddvatel'a o sahlas

pribrat’ konzultanta.

10) VSTE v PreSove je povinna oznamit MS CR do 10 pracovnych dni zmenu udajov

zapisovanych do zoznamu znalcov podla § 16 ods. 1 ZnalZ (oi. telefonny kontakt ¢i adresu

elektronickej posty).

11) VSTE v Predove je povinna zabezpeéit' archivaciu kazdého znaleckého posudku minimélne
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na dobu 10 rokov odo diia jeho podania. VSTE v Presove musi predlozit’' na zéklade Ziadosti
MS CR nihodne vybrané posudky za &elom kontroly, ¢i su spracované v stlade so
zakonom, pravnymi predpismi vydanymi na jeho vykonanie a vieobecne uznivanymi

postupmi a Standardmi daného odboru a odvetvia (§ 35 ZnalZ).

Clanok 2

Osoby podiel’ajiice sa na znaleckej ¢innosti na VSTE v Prefove

Znalecku &innost' pri VSTE v PreSove a suvisiace aktivity riadi konatel. St&innost
poskytuju daldie pracoviskdi VSTE v Presove. Konatel zodpoveda za vecni spravnost,
kvalitu a véasné odovzdanie zadanych znaleckych posudkov. Kazdy expedovany posudok v
tomto duchu svojim podpisom potvrdi.

Vykon znaleckej cinnosti je zabezpeovany prostrednictvom znalcov, akademickych a
vedeckych pracovnikov VSTE v Preove. Pritom znalci st zarovef akademickymi
pracovnikmi VSTE v Pre$ove. Kazdy spracovatel’ posudku zodpoveda za vecnii spravnost,
kvalitu a v¢éasné odovzdanie svojej ¢asti posudku.

K osobam spolupracujiicim na znaleckej ¢innosti musi existovat’ pracovnopravny vztah v
Case vykonu znaleckej Cinnosti. Vynimku tvori externy konzultant, s ktorym mozZe byt
spolupréca na zaklade dohdd mimo pracovného pomeru. Dalej je pripustné vyuzit externé
konzultacné sluzby na dodavatel'sko-odberatel'skej baze.

Vsetky osoby zapojené do vykonu znaleckej ¢innosti musia byt’ pisomne poucené o svojich
povinnostiach a ml¢anlivosti. Za poucenie zapojenych o0séb zodpoveda konatel VSTE v
PreSove.

Komunikaciu so zaddvatelmi znaleckych posudkov vedie konatel VSTE v PreSove. Vo
vymedzenych pripadoch to mézu byt osoby, ktoré sa podiel’aji sa na spracovani posudku.
Komunikéciu s MS CR vo veciach znaleckej Ginnosti vedie konatel VSTE v Presove.

Kazdy vytlacok ZP zodpoveda poziadavkam ZnalZ a vykonavacich predpisov.
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Znalecka pecat’ je ulozena u konatela VSTE v Presove.
Konatel' VSTE v Predove je povinny kontrolovat’ plnenie pracovnych povinnosti znalcov a
d’alSich pracovnikov podiel'ajicich sa na znaleckej ¢innosti (najmd zapisy do evidencie

posudkov a dodrziavanie terminov na vyhotovenie posudkov ¢i dalsich znaleckych tikonov).

Clanok 3

Vzatie na vedomie ZP

VSTE v Prefove pre potreby procesu ,vzatia na vedomie ZP“ podla ZnalZ ustanovuje
Kolégium znaleckej ¢innosti VSTE v Predove (d’alej len ,,Kolégium®).

Kolégium je zloZzené z 0s6b menovanych Spravnou radou VSTE v Predove.

Kolégium tvoria najmene]j traja ¢lenovia pre kazdy zapisany odbor znaleckej ¢innosti.

Pracu Kolégia organizuje konatel VSTE v Presove.

Clenovia Kolégia musia byt konatelom VSTE v Predove pouceni o ml¢anlivosti.

Clenovia Kolégia mdzu byt bud’ znalci alebo odbornici v danych odboroch, v ktorych je
znalecka Cinnost’ vykonavana, s minimalnou praxou v prislusnom odbore najmenej 5 rokov.
Znalci, ktori st &lenmi Kolégia, maju povinnost pisomne ozndmit' konatelovi VSTE v
Presove akékol'vek zmeny zapisované do zoznamu znalcov v lehote do 10 dni od ozndmenia

tejto informécie MS CR.

Clanok 4

Postup pri spracovani ZP

Cinnosti vykonavané v priebehu procesu prijatia, vypracovania ZP a potvrdenia posudku st
rozdelené do jednotlivych podprocesov:

e prijem zadania,

e zadanie ZP,

e kryci list,

e spracovanie ZP,

e finalizacia ZP,

e vzatie na vedomie,

e expedicia, poexpediéna ¢innost’.
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Clanok 5

Prijem zadania

VSTE v Presove prijme zadanie ZP a posudi, ¢i meritum zadania ZP spada do znaleckého
opravnenia, pricom pokial’:
e nespada, zadanie ZP odmietne,

e spada, pristipi k d’al$im krokom podl'a tejto smernice.

Konatel VSTE v Preove je povinny overif, ¢i zadanie obsahuje naleZitosti podla § 40
vyhlasky ¢. 503/2020 Sb. o vykonu znalecké Cinnosti (d'alej len ,,vyhlaska 503/2020%),
najma:
e zadanu odbornu otazku,
e (daj, na aké ucely ma byt znalecky posudok pouZity (napr. na uzavretie zmluvy ¢i
sudne pojednavanie),
e skuto¢nosti, ktoré moézu mat’ podl'a ndzoru zadavatela vplyv na presnost zaveru

znaleckého posudku (napr. odhad vymery pozemku ¢i vek stavby).

V pripade, 7e zadanie nespifia zakonné naleZitosti, toto zadanie odmietne.
Konatel' VSTE v Presove posudzuje pripadni zaujatost’ v savislosti s vyhotovovanim ZP,
pricom:

e ak je zistend zaujatost, VSTE v Predove odmietne vypracovanie ZP,

e ak nebola zistena zaujatost, pristipi k d’alsim krokom podl'a tejto smernice.

VSTE v Presove spracovava posudky v odbore, pre ktoré bola menovana MS CR. Znalecky
ustav nesmie vypracovavat ZP v odbore, v ktorom nema opravnenie.

VSTE v PreSove je povinnd zvazit, & je nutné posidit osobitné Ciastkové otazky
prostrednictvom konzultanta. Konzultanta mozno vyuzit' iba so sthlasom zadavatel'a a
dovody na jeho vyuzitie je nutné uviest’ do znaleckého posudku (pozri § 23 ZnalZ). Pokial
bude vyuzity konzultant musi byt’ pisomne pouceny o povinnosti ml¢anlivosti.

Konatel VSTE v PreSove pripravi odpoved na zaslané zadanie ZP a dohodne so

zadavatel'om na d’alSom postupe.
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Clanok 6
Zadanie ZP

Zadanie na vytvorenie ZP moze byt prijaté elektronicky, pisomne alebo vynimocne aj
telefonicky €i osobne. Za elektronické prijatie sa povazuje e-mailova koreSpondencia alebo
komunikacia prostrednictvom datovej schranky. Prijatie zadania voci tretim osobam zaist'uje
konatel' VSTE v Presove.
Konatel' VSTE v Prefove zaloZi zlozku na tlozisku, do ktorej bude postupne vkladat
zadanie, podklady a ostatné dokumenty vztahujice sa k danému ZP. VSTE v Prejove
zodpoveda za zapisy do elektronickej evidencie znaleckych posudkov tak, aby boli dodrzané
vSetky platné zakonné ustanovenia.
Konatel' VSTE v Presove zapise povinné udaje do evidencie posudkov do 30 pracovnych dni
odo dia zadania ZP: tj.

e den zadania ZP,

e predmet ZP,

e odbor a odvetvie, pripadne $pecializaciu, v ktorych ma byt' ZP podany,

e oznalenie zadavatel'a ZP,

e termin pre vyhotovenie ZP,

e ak je ZP zadany orgdnom verejnej moci, prislu$né rokovacie ¢islo.

Konatel v spolupraci s dalsimi pracoviskami VSTE v Prefove zostavi skupinu
spracovatel'ov, prip. vypracovanim ZP poveri niektorého z vhodnych pracovnikov VSTE v

Presove.

Clianok 7

Spracovanie krycieho listu

Konatel VSTE v PreSove po prijati spracovania ZP zvold stretnutic s hlavnym
spracovatelom rieSeného ZP, na ktorom spracuju ,kryci list“, ktory obsahuje rozdelenie
¢innosti a zodpovednosti medzi d’alSich spolupracovnikov, kalkulaciu nékladov na ZP a

rozloZenie terminov spracovania jednotlivych ¢asti ZP atd’.
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Konatel VSTE v PreSove prideluje pristupy do zloziek ZP konkrétnym osobdm

podiel'ajicim sa na spracovani jednotlivych ¢asti ZP.

Clanok 8

Spracovanie ZP

Postup pri spracovani ZP bude zodpovedat’ vieobecne uznavanym postupom a Standardom
daného odboru a odvetvia. Pri spracovani ZP hlavny spracovatel’ a daldi spolupracujtci
pracovnici:

e vyberu zdroj dat,

e zoberu alebo vytvoria data,

e spracuji data, pritom pouzité data zafixuji (napr. ulozia képie zmliv ¢i webovych

stranok),

e vykonajt analyzu dat a sformuluju jej vysledky,

e interpretuju vysledky analyzy dat,

e skontroluji vy$sie uvedeny postup,

e sformuluji zaver, ktory, ak to bude mozné, bude jednoznaénou odpoved'ou na zadan(

odbornt otazku (blizsie § 58 vyhlasky 503/2020).

Stadium podkladov vykona povereny spracovatel, v pripade potreby pribranie dalieho
spracovatela ¢i konzultanta alebo s poziadavkou na doplnenie podkladov sa obrati na
Konatela VSTE v Presove.

Riesitelia konkrétneho ZP spracuji pridelené Ciastkové Casti do Sablony na Glozisku. V
pripade potreby zvolanie miestneho vySetrovania sa obratia na Konatel'a VSTE v Presove.
Za jednotlivymi kapitolami ZP s uvedené osoby, ktoré sa podiel'ali na jej spracovani.

Po spracovani vSetkych jednotlivych ¢asti Konatel VSTE v PreSove skontroluje vecnu
spravnost’ spracovanych jednotlivych casti. Konatel VSTE v Presove dohliada na
dodrziavanie terminov stanovenych v krycom liste. Dohliada, aby spracovavany ZP bol v

stlade s prislusnymi pravnymi predpismi.



Clanok 9

Finalizacia ZP

1) Po zapracovani jednotlivych ¢asti do Struktry ZP, sa pristiipi k spracovaniu zaveru a spétnej

kontrole. Tuto ¢innost vykona hlavny spracovatel v spolupraci s konatelom VSTE v

Presove,

2) Formélnu a vecnli kontrolu ZP zabezpeti Konatel VSTE v Prefove. (podla § 28 ods. 2

ZnalZ), okrem iného:

3)

4)

5)

1)

znalecké dolozky (§ 28 ods. 7 ZnalZ), pripadne dolozky podl'a inych predpisov (napr.
§ 127a OSR),

oznacenie osdb, ktoré sa podiel'ali na spracovani znaleckého posudku (§ 46 ods. 1
pism. b) vyhlasky 503/2020),

oznacenie osob, ktoré si povinné na ziadost' organu verejnej moci osobne potvrdit’
alebo doplnit’ znaleckého posudok (§ 46 ods. 1 pism. b) vyhlasky 503/2020),
o¢islovanie stran znaleckého posudku a jeho priloh (na spracovanie priloh blizsie §
50 vyhlasky 503/2020),

technickt stranku elektronického znaleckého posudku (§ 27 ods. 2 ZnalZ a § 49
vyhlasky 503/2020),

¢i je posudok Gplny, preskiimatelny a pravdivy.

Hlavny spracovatel v spolupraci s konatefom VSTE v Prefove vysporiada nedostatky

zistené pri vecnej 1 formélnej kontrole.

Povereny pracovnik zoSije znalecky posudok a opatri ho znaleckou pecatou (§ 28 ods. 8

ZnalZ a § 48 vyhlasky 503/2020). Znaleckou pecatou nie je mozné oznafovat iné

dokumenty.

Po odsthlaseni hlavnym spracovatelom vznika findlna verzia ZP pripravena na odoslanie,

ktora musi splnat’ vietky zdkonné nélezitosti.

Clianok 10

Vziat’ na vedomie

Kazdy ZP spracovany VSTE v Prefove musi byt vzaty na vedomie podl'a § 28 ods. 4 ZnalZ.
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Po vypracovani kazdého ZP poveri konatel' VSTE v Pre$ove minimélne 3 &lenov Kolégia v
nadviznosti na predmet ZP, resp. v nadviznosti na odbor, odvetvie, pripadne 3pecializciu v
ramci, ktoré bol ZP spracovany k odbornému vyjadreniu na spracovanie ZP. V pripade
konfliktu zdujmov ¢i podielania sa ¢lena kolégia na spracovani ZP je povereny k vzatiu na
vedomie nahradnik.

Procesu vzatia na vedomie ZP sa nemdze zii¢astnit’ zamestnanec, ktory sa na jeho spracovani
podielal.

V pripade jednoduchého ZP s ¢asovou doticiou do 50 h postacuje jeden ¢len prisludne;
sekcie kolégia.

Poverenym ¢lenom Kolégia je potom zaslany spracovany ZP na prestudovanie a konatel'om
VSTE v PreSove je stanoveny termin pre vyjadrenie. Termin na vyjadrenie nesmie byt kratsi
ako 1 tyzden.

Odborné vyjadrenie kazdého povereného ¢lena Kolégia k ZP je zaslané konatelovi VSTE v
PreSove prostrednictvom e-mailu a nasledne uloZené do zloZzky na dlozisku.

Konatel VSTE v Predove vyhotovuje protokoly o vzati na vedomie, ktoré st archivované
spoloéne so ZP.

Vyjadrenie kazdého c¢lena Kolégia ma 3 mozné varianty: ..ZP beriem na vedomie bez
vyhrad®, ,,ZP beriem na vedomie s drobnymi vyhradami®, ,,ZP neberiem na vedomie®.
Finalizacia je vykonand v pripade, Ze vécSina z oslovenych ¢lenov Kolégia beric ZP na
vedomie ,,bez vyhrad“ a oznami tito skutoénost konatelovi VSTE v Presove. V pripade, Ze
Jjeden z oslovenych ¢lenov Kolégia berie ZP na vedomie ,,;s drobnymi vyhradami®, informuje
o tejto skutocnosti konatela VSTE v Prefove, ktory tato informaciu odovzda hlavnému

spracovatelovi. O zapracovani drobnych vyhrad rozhodne hlavny spracovatel’ posudku.

10) V pripade, Ze vi¢Sina oslovenych ¢lenov Kolégia posudok ,,nevezme na vedomie®, zasle

konatel' VSTE v PreSove hlavnému spracovatel'ovi tito informaciu so Ziadost'ou, aby tieto
vyhrady ¢lenov Kolégia so sihlasom a sti¢innost'ou d’al$ich spracovatel'ov zapracoval do ZP.

Po zapracovani pripomienok je ZP znovu zaslany k vzatiu na vedomie.

11) V pripade, Ze sa hlavny spracovatel’ nestotozni s vyhradami oslovenych ¢&lenov Kolégia,

vyberie konatel VSTE v PreSove nového hlavného spracovatela ZP z radov oslovenych
¢lenov Kolégia. Po zapracovani vyhrad sa proces vzatia na vedomie opakuje. Po zapracovani

pripomienok je ZP znovu zaslany k vzatiu na vedomie.
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Clinok 11
Expedicia ZP

VSTE v Prefove zaisti tlaé a vizbu kone¢nej verzie ZP. Dalej zostavuje vyGétovanie
znale¢ného, pricom vezme do uvahy vypracovany ,kryci list pri zadavani ZP.

KonateI' VSTE v PreSove zabezpetuje expediciu ZP vratane prislusnych dokumentov a
prevzatych podkladov, spit’ zadavatelovi, d'alej zaist'uje archivéciu zlozky na ulozisku i
fyzicka archivaciu, zabezpeCuje zapis do elektronickeho evidencie posudkov a do

prislusnych tabuliek na ulozisku.

Clianok 12

Poexpedi¢na ¢innost’

Poexpedi¢nou cCinnostou sa rozumie archivacia ZP, povinnost' potvrdit ZP u Statnych
organov, pripadné doplnenie ZP — vo forme dodatku ¢i inej pozadovanej forme, kontrola
uhrad vystavenych faktur a pod.

Archivaciu ZP vratane priloh a podkladov zabezpetuje konatel' VSTE v Presove.

Na potvrdeni ZP pred Statnym organom sa zi¢astnia osoby uvedené v ZP ako osoby povinné
na osobné potvrdenie, doplnenie alebo blizSie vysvetlenie znaleckého posudku na Ziadost’
organu verejnej moci.

V pripade poziadavky na dodatok k ZP je aplikovany primerane proces spracovania ZP.

Clanok 13

Odstuapenie od spracovania ZP

Proces spracovania ZP moze byt v kazdom svojom kroku zastaveny alebo preruseny pre
nesplnenie zakonnych alebo zmluvnych podmienok. V pripade zmluvne zadanych ZP, ku
ktorym aj napriek opakovanym urgenciam neboli dodané pozadované podklady, je mozné po
6 mesiacoch odstlpit’ od zmluvy.

Znalecky ustav po odstupeni od zmluvy zabezpe¢i storno zapisu ZP v elektronickom

znaleckom denniku.
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Clanok 14

DalSie ustanovenia

Len Co sa osoba podielajica sa na vypracovani ZP dozvie o skutoénosti, pre ktord nesmie
vykonat’ znalecky tikon, oznami tato skutoénost’ bezodkladne konatel'ovi VSTE v Predove.
Pre vykon znaleckej ¢innosti je vyuzivana datova schranka VSTE v PreSove, ktora sa riadi
d’aldimi vnitornymi normami VSTE v Prefove. Obsluhu datovej schranky zabezpedujl
osoby poverené konatelom, kvalifikovanymi certifikatmi bud( disponovat’ osoby poverené
konatelom.

VSTE v PreSove pouziva znenie znaleckej doloZky so znenim vietkych odborov znaleckej
¢innosti, pre ktoré je menovana MS CR.

V priebehu rieenia ZP nie st zadévatel'ovi odovzdavané Ziadne &iastoéné vystupy, pracovné
verzie alebo koncepty pripravovaného ZP.

Konatel VSTE v Presove zodpovedd za ,znalecké poistenie* VSTE v PreSove a doklad o
poisteni predklada v zékonnych pripadoch MS CR.

Tato smernica sa primerane pouzije aj pri vypracovani dokumentov svojou povahou blizkych

k ZP (odborné vyjadrenie, vyjadrenie k trhovej cene, konzultacie a pod.).

Clanok 15

Zaveretné ustanovenia

Tuto smernicu schvalila Spravna rada VSTE v Presove dila 26.02.2026.

Tato smernica nadobuda (¢innost” 05.03.2026.

doc. Ing. Jakub Horédk, MBA, PhD.
predseda Spravnej rady VSTE



