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CL1
Uvodné ustanovenie

Odborna prax je cielavedoma Cinnost’ Studenta zamerana na nadobudnutie praktickych
zrucnosti, ktoré si overuje na praxovom pracovisku na zaklade teoretickych, praktickych
vedomosti a tréningovych zru¢nosti ziskanych v Skolskom prostredi.
Predmetom smernice je dochadzka, hodnotenie a pridelenie kreditov Studentom v
predmete odborna prax v akreditovanych Studijnych programoch.
Utastnik praxe je Student denného alebo externé¢ho §tidia, ktory si overuje svoje
teoretické vedomosti ziskané pocas $tudia a konfrontuje ich pri vykone praxe. Ugastnik
praxe je povinny dodrziavat’:

a) zmluvné podmienky, ktoré uzatvorila vysielajica institicia S praxovym pracoviskom,

resp. institaciou, kde vykonava prax,

b) eticky kodex,

C) pravidla, interné smernice institicie, kde sa prax vykonava,

d) uzko spolupracovat’ so §kolou a praxovym pracoviskom.

Garant odbornej praxe za Skolu je pedagogicky pracovnik povereny vedenim odbornej
praxe prorektorom pre Studium (d’alej len grant odbornej praxe za Skolu).

Garant odbornej praxe za prijimajucu organizaciu je erudovany pracovnik prijimajtcej
institucie, ktory v ramci svojich pracovnych povinnosti alebo ¢isto na dobrovol'nej baze
vedie Studenta pocas jeho praktickej Cinnosti.

Praxové pracovisko je prijimajica institacia, kde Student vykonava odbornt prax.

CL.2
Vyznam a ciele praxe

Odborna prax je povazovana za cennu sucast’ vzdelavacieho procesu, rozsiruje teoretickl
pripravu Studentov a uvadza ich do kontaktu s realitou profesie.
Medzi zékladné ciele odbornej praxe patri:

a) sprostredkovat’ Studentom skusenost’ so spésobmi prace, ktoré existuju alebo su
uplathované v réznych typoch organizacii a podnietit’ snahu Studentov o reflexiu
tejto skusenosti,

b) umoznit' Studentom, aby si prakticky vysktsali a overili vedomosti, zruc¢nosti a
metddy prace, s ktorymi sa zoznamili v Skole pocas Studia,

C) umoznit’ Studentom, aby mohli v priebehu $tidia konfrontovat svoje teoretické
predstavy s ich praktickou realizaciou, zaujimat’ postoj k profesionadlnym problémom
a konfliktom,

d) rozvijat’ profesionalnu identitu Studenta — stimulovat’ proces identifikacie Studentov s
pomahajicim vednym odborom ako profesiou.

CL3
Predpraxovy seminar
Pred zahédjenim praxe garant odbornej praxe za Skolu so vSetkymi Studentmi uskuto¢ni
predpraxovy seminar.

Predpraxovy semindr je jednorazové stretnutie garanta odbornej praxe za Skolu so
Studentmi, na ktorom garant odbornej praxe za Skolu formou konzultacie poda informacie



Studentom o poziadavkach odbornej praxe, zorientuje Studentov v problematike
daného typu odbornej praxe a pouci ich o pravach a povinnostiach.
3) Garant odbornej praxe za $kolu oboznami vSetkych Studentov s ich povinnostami, najma:

a) povinnost’ dodrziavat’ pracovny rezim na pracovisku, kde sa prax realizuje a plnit’
povinnosti vyplyvajice z obsahovej naplne praxe,

b) povinnost’ reSpektovat’ pokyny kompetentnych zamestnancov zariadenia, ktori buda
zabezpecovat’ odborntl prax,

C) povinnost’ riadne a zodpovedne vykonavat’ odborna prax v dohodnutom case, pocas
praxe spracovat’ pisomnu informadciu o jej priebehu podl’a obsahovej naplne,

d) o pripadnych problémoch braniacich absolvovaniu praxe informovat’ garanta praxe
za Skolu a garanta praxe za prijimajlicu organizaciu,

e) povinnost’ dodrziavat’ pravne predpisy vztahujice sa na pracovisko, kde vykonavaji
odborntl prax,

f) na poziadanie prijimatel’a povinnost’ zachovat’ ml¢anlivost’ o skuto¢nostiach, ktoré sa
dozvedeli pri vykone odbornej praxe s vynimkou spracovania udajov v sprave z
odbornej praxe,

g) pocas vykonu odbornej praxe Studenti podlichaji garantovi praxe za prijimajicu
organizéciu, kde prax vykonavaju a riadia sa jeho pokynmi,

h) za Skodu spdsobent Studentmi pocas praxe alebo v priamej stvislosti s fiou
zodpovedaju v plnej miere Studenti.

1) cestovné naklady a naklady spojené so stravovanim a ubytovanim znaSaji Studenti
vykonavajuci odbornu prax,

J) povinnost’ dodrziavat’ pravidla bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci na prisluSnom
pracovisku,

k) povinnost’ pocas vykonavania praxe byt primerane obleCeni, podl'a poziadaviek,
resp. charakteru pracoviska,

I) povinnost’ viest' zapis o priebehu praxe a na zaver vypracovat’ spravu z odbornej
praxe a tato predlozit’ garantovi praxe za Skolu, po ukon¢eni odbornej praxe.

4) Garant odbornej praxe za $kolu oboznami vsetkych Studentov s ich pravami, najma:

a) prijimajuca organizacia je povinna poverit’ organizaciou praxe svojho zamestnanca —
garanta odbornej praxe za prijimajlicu organizaciu, ktory poskytne Studentom
odbornll pomoc,

b) prijimajuca organizacia je povinna, v den nastupu Studentov na prax, oboznamit
Studentov s predpismi o bezpe€nosti a ochrane zdravia pri praci v podmienkach
zariadenia poskytujiiceho prax v sulade so Zakonnikom prace v platnom zneni,

C) prijimajuca organizacia je povinna vystavit' pre Studenta potvrdenie o absolvovani
praxe.

Cl 4
Zasady absolvovania odbornej praxe

1) Studenti 1. a II. stupiia v stlade so Studijnym programom médzu, alebo si povinni
vykonat’ odbornu prax. Odborna prax sa zvycajne vykonava v 2. alebo 3. roku $tudia.

2) Odborna prax je vykonavana v stlade s obsahovou napliou Studijného odboru.

3) Minimalny rozsah odbornej praxe je 48 hodin za semester.

4) Na zaciatku prislusného semestra, v ktorom sa ma uskuto¢nit’ prax, je Student povinny
zozndmit' sa s poziadavkami, rozsahom a obsahom odbornej praxe podla Studijného
programu.
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Student je povinny absolvovat’ predpraxovy seminar zamerany na poziadavky odbornej
praxe. Semindr sa uskuto¢ni na zaciatku prislusSného semestra pre vsetky Studijné odbory.
Student sa méze odbornej praxe zucastnit’ v zmluvnych zariadeniach $koly vid’. zoznam
zmluvnych =zariadeni. V pripade, ak mu tieto zariadenia nevyhovuju z dévodu
dostupnosti, je povinny si sdm zaistit’ podpisanie ,,Dohody o spolupraci®, ktora upravuje
pravny vztah medzi Skolou a prijimajicou organizéaciou s jemu vyhovujicim zmluvnym
zariadenim. Dokument je dostupny v elektronickej podobe na webovej stranke skoly.
Obsahom dokumentu su prava a povinnosti zacastnenych stran. Pred zahdjenim praxe
odovzda student podpisanti dohodu o spolupraci s VS a prijimajtucou organizaciou, ak nie
je uz podpisana spolupraca v aktudlnom zozname garantovi praxe:
a) termin odovzdania podpisanej dohody je 1 mesiac od zaciatku prislusného semestra
akademického roka,
b) termin odovzdania zaverec¢nej spravy z odbornej praxe je najneskor do 3. Tyzdna
skasobného obdobia.

Student moZe vykonat’ odborni prax aj na zaklade medzinarodnej mobility — zahraniéna
stdz v ramci projektu ERASMUS. Po splneni vsetkych podmienok je mozné za tito staz
ziskat’ kredity.
V pripade, ze odbornt prax Student absolvuje formou mobility ERASMUS+ riadi sa
pokynmi koordinatora medzinarodnych mobilit ERASMUS. Po navrate zo staze a po jej
uznani koordinatorom, nahlasi koordinator splnenie podmienok na Studijnom oddeleni.
Student mdze vykonat’ odborni prax aj na zdklade medzinarodnej mobility — zahrani¢na
staz, ktora sa uskutociiuje na zdklade dohody podpisanej so zahrani¢nou vysokou skolou.
V takomto pripade sa staz riadi samotnou dohodou alebo dodatkom k dohode. Po splneni
vSetkych podmienok je mozné za tuto staz ziskat kredity.
V pripade, Ze odbornt prax Student absolvuje formou mobility, ktora sa uskuto¢iiuje na
zaklade dohody podpisanej so zahrani¢nou vysokou $kolou, Student sa riadi pokynmi
koordinatora medzinarodnych mobilit ERASMUS. Po néavrate zo stdZe a po jej uznani
koordinatorom, nahlasi koordinator splnenie podmienok na Studijnom oddeleni.
Studentovi moze byt uznané absolvovanie odbornej praxe na zaklade predlozene;
aktualne platnej pracovnej zmluvy, kopie zivnostenského listu, alebo potvrdenia od
zamestnavatel’a, ¢i iného dokumentu relevantne dokladujiceho nim vykonavanu pracovna
¢innost’, ktora zodpoveda poziadavkam Studijného odboru a evidentne presahuje
predpisany hodinovy rozsah praxe. V takomto pripade uz Student neodovzdava nijaka
d’al$iu dokumentaciu, ktora je inak vyZadovana k odbornej praxi. Posudenie relevantnosti
dokladov a suladu s poZiadavkami Studijného odboru vykona garant odbornej praxe, ktory
eviduje vysledné hodnotenie.
Garant odbornej praxe za Skolu je opravneny vykonat kontrolu odbornej praxe
vykonévanej Studentom v prislusnej organizacii.
Spravu o vykondvani odbornej praxe Student odovzdd najneskdér do konca semestra
garantovi odbornej praxe v rozsahu 3-4 stran s tymto obsahom:

a) charakteristiku organizacie,

b) priebeh odbornej praxe,

) napln odbornej praxe Studenta,

d) sebahodnotenie.

Vyhodnotenie odbornej praxe ( vid'. priloha) vykond garant odbornej praxe za Skolu. V
pripade nesplnenia vSetkych podmienok odbornej praxe sa udeluje vysledok
nezapocitané a nie je mozné zapisat’ kredity za prislusny semester.



CL5

Ulohy garantov odbornej praxe

1) Garant odbornej praxe za $kolu:

a) odborne garantuje odbornu prax,

b) zabezpecuje organizaciu a riadny priebeh predmetu odborna prax,

€) na predpraxovom seminari oboznami Studentov s cie'mi, formami, zameranim a
naplinou odbornej praxe a zdroveil ich informuje o nastrojoch hodnotenia a
podmienkach pri udel'ovani kreditov,

d) posudzuje a nasledne schval'uje Studentom vyber organizacie na vykonanie praxe,

e) Vyjadruje sa k Ziadostiam o uznanie predmetu odborna prax,

f) priznava kredity na zaklade predlozenych dokladov,

g) Vv priebehu praxe vykonava nahodné kontroly tcasti a plnenia povinnosti Studenta a
to napr. formou telefonického overovania, alebo osobnou navstevou na pracovisku,

h) riesi pripadné problémy Studentov tykajticich sa odbornej praxe,

1) zabezpecuje administrativne ukony v stvislosti s predmetom odborna prax,

J) poskytuje studentom konzulta¢ny servis v stvislosti s odbornou praxou.

2) Garant odbornej praxe za prijimajiicu organizaciu :

a) dba, aby Student na praxi dodrziaval vSetky vopred dohodnuté pravidla a je k
dispozicii Studentovi pocas celého vykonu odbornej praxe,

b) v den nastupu Studentov na odbornii prax zabezpeCi oboznamenie Studentov s
predpismi 0 bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci v podmienkach zariadenia
poskytujiceho odbornu prax v sulade so Zakonnikom prace,

C) vytvara Studentovi podmienky pre riadne plnenie uloh,

d) pridel'uje Studentovi pracu podla potrieb prijimajicej organizacie s ohl'adom na
dojednanu pracovnu népln, s cielom umoznit’ mu bliz§ie sa oboznamit’ s ¢innost'ou
organizacie,

e) vystavuje pre Studenta vyhodnotenie odbornej praxe.

CL6

Zaverecné ustanovenia

1) Tuto smernicu schvalila Spravna rada VSTE dia 26.02.2026
2) Tato smernica nadobuda Géinnost’ 26.02.2026

Presov 26.02.2026

doc. Ing. Jakub Horak, MBA, PhD.
predseda Spravnej rady VSTE



Priloha ¢.1
Dohoda o spolupraci
uzatvorena

medzi

Vysokou $kolou technickou a ekonomickou v Presove s.r.o.

S}’dlo : Masarykova 22, 080 01 PreSov
ICO 136 48 46 95
zastupena : Roman Kone¢ny, kancelar

(dalej len VSTE v Presove)

NAZOV OTZANIZACIE:  wooeiitieitii ittt ettt sttt b e et e besb bt s s b e e b e abe e sbeesbeesmnesnbenbe e
SIAL0: s

ZASHUPEINA: oo nre e
(uviest’ telefonne ¢islo)

1.
Predmet dohody

1.1 Predmetom dohody su praxe $tudentov VSTE v PreSove za tcelom praktickej aplikicie
teoretickych vedomosti, ziskania praktickych zru¢nosti a schopnosti vyuzivat’ teoretické vedomosti
v praktickej ¢innosti.

1.2 Zmluvné strany sa dohodli, Ze budu tizko spolupracovat’ pri realizacii praxe Studentov.

1.
Druh pracovnej ¢innosti a dizka odbornej praxe

2.1 Studenti buda pocas praxe vykonavat’ ¢innosti savisiace s vychovno-vzdelavacim procesom
v skole v stilade s ich odbornou $pecializaciou.

2.2 Vychovno-vzdelavacia praca v podmienkach praxe bude prebiehat’ pocas zimného a letného
semestra akademického roka, harmonogram spresni prislusna katedra kazdoro¢ne pred
zaCiatkom praxe.

2.3 Dizka odbornej praxe pre $tudentov je zo strany VSTE v PreSove v rozsahu minimalne 72 hodin za
semester.

1.
Zabezpecenie podmienok pre realizaciu praxe

3.1 Zariadenie poskytujice prax sa zavizuje:
a) zabezpegit prisluina prax pre studentov VSTE v Presove,
b) poverit organizaciou praxe svojho zamestnanca (garant praxe za subjekt), ktory poskytne
Studentom odborni pomoc,
C) V den nastupu Studentov na prax oboznamit’ ich s predpismi 0 bezpec¢nosti a ochrane zdravia
pri praci v podmienkach zariadenia poskytujuceho prax v stilade so Zakonnikom prace
V platnom zneni,



d)
e)

f)
9)

organizacia sa zavizuje vytvorit’ Studentovi podmienky pre riadne plnenie tloh,

pridelovat’ Studentovi pracu podla svojich potrieb s oh'adom na dojednant pracovni napli s
cielom umoznit’ mu blizSie sa oboznamit’ s ¢innostou organizacie,

umoznit’ poverenym zamestnancom VSTE v Predove kontrolu priebehu praxe,

vystavit’ pre Studenta potvrdenie o absolvovani odbornej praxe.

3.2 Povinnosti VSTE v Presove:

a)
b)

c)

zabezpecit’ pozadovanu napli prace podl'a u¢ebnych osnov a d’alsich platnych pedagogickych
dokumentov a kontrolovat’ Studentov pocas vykonévania odbornej praxe,

poucit’ Studentov o podmienkach a poziadavkach na odbornui prax, oboznamit’ Studentov
(prava, povinnosti, zodpovednost’ za Skodu),

poskytnut’ zariadeniu poskytujucemu odbornu prax informacie o obsahu a poziadavkach
praxe, ktoré maju Studenti splnit’.

3.3 Povinnosti Studentov:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

dodrziavat’ pracovny rezim na pracovisku, kde sa prax realizuje a plnit’ povinnosti vplyvajuce
Z obsahovej naplne praxe,

reSpektovat’ pokyny kompetentnych zamestnancov zariadenia, ktori budu zabezpecovat’
odbornu prax,

riadne a zodpovedne vykonavat’ odbornu prax v dohodnutom case,

pocas odbornej praxe spracovat’ pisomntl informéciu o jej priebehu podl'a obsahovej naplne,
o pripadnych problémoch braniacich absolvovaniu praxe informuje garanta Skoly a garanta za
poskytovatel'a odbornej praxe,

dodrziavat’ pravne predpisy vztahujice sa na pracovisko, kde vykonavaju odbornu prax,
zachovat’ ml¢anlivost’ o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedeli pri vykone odbornej praxe, s
vynimkou spracovania udajov v sprave z odbornej praxe,

pocas vykonu odbornej praxe Studenti podliehaji vediicemu pracoviska, na ktorom odbornu
prax vykondvaju a riadia sa jeho pokynmi,

za skodu sposobenu Studentmi pocas odbornej praxe alebo v priamej suvislosti s nou
zodpovedaju v plnej miere Studenti,

odbornd prax sa vykonava bezplatne,

cestovné naklady a naklady spojené so stravovanim a ubytovanim znasaju Studenti
vykonavajuci odbornu prax,

dodrziavat’' BOZP na prisluSnom pracovisku,

pocas vykonavania odbornej praxe byt primerane obleceni, podl'a poziadaviek, resp.
charakteru pracoviska.

V.
Zaverecné ustanovenia

4.1 Tato dohoda nadobuda t¢innost” diiom podpisu Statutarnych zastupcov ucastnikov. KtorakolI'vek
zo zmluvnych stran moze spolupracu ukonéit’ pisomnou vypoved’ou alebo dohodou obidvoch
stran. Vypovedna lehota je tri mesiace.

4.2 Vypovedou sa ziadna zo zmluvnych stran nezbavuje konkrétnych zaviazkov, predtym pravoplatne
dohodnutych.

4.3 Dohoda je vypracovana v dvoch exemplaroch, ktoré maju rovnaki platnost’.

Za VSTE v PreSove: Za prijimajucu organizaciu:

Roman Koneény
kancelar VSTE



Priloha ¢.2

SPRAVA
z odbornej praxe

1. Titulny list spravy:
- nazov organizacie, pravna forma, sidlo organizacie, kontakty
- meno Studenta, ro¢nik, akademicky rok

2. Obsahova napln spravy:

a) Charakteristiku organizacie,

b) Priebeh praxe,

c) Napln odbornej praxe Studenta,
d) Sebahodnotenie.



Priloha ¢. 3

Vyhodnotenie odbornej praxe
(vyhodnoti subjekt, kde Student vykonal prax)

Subjekt praxe: Student:
NAZOV & voveeeiseciee e Meno priezvisko: .......ccoevveeveveecennenn
SIIO: e BydlisKO: .....cooeeiiee
P P Sevmester: ..................................................
ICO & e VSTE v PreSove

1) Napln prace v priebehu praxe:
2) Pocet odpracovanych hodin a obdobie kedy boli odpracované:

3) Hodnotenie pracovnej aktivity, dodrZiavanie dochadzky a dohodnutej pracovnej
doby:
(struéné slovné vyhodnotenie a kvalifikacia v stupni 1 az 4 tj. vyborne -1, vel'mi dobré -2, dobré —
3,nevyhovujice — 4)

4) Hodnotenie odbornych schopnosti Studenta:
(struéné slovné vyhodnotenie a kvalifikacia v stupni 1 aZ 4 tj. vyborne -1, vel'mi dobré -2, dobré —
3,nevyhovujtce — 4) pozn. prip. uviest vysledky prace napr. vytvorené dielo a pod.

5) Pripadné namety pre spolupracu s VSTE v PreSove:
6) Iné pripomienky:

Potvrdzujeme tymto, ze vySSie uvedeny Student vykonal v nasej organizacii odbornu prax v
pocte stanovenych hodin.

Datum.

Garant praxe za subjekt:
(meno, podpis, peciatka)



