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Vseobecné ustanovenia

1. Predmetom smernice su zakladné pravidla bibliografickej registracie, kritéria
kategorizacie, postupy pri spracovani publikovanych dokumentov a kritéria kategorizacie
ohlasov.

2. Smernica je vypracovana na zaklade ustanovenia § 8 ods. 2 pism. ¢) Zakona ¢. 183/2000
Z. z. o knizniciach v zneni Zakona ¢. 416/2001 Z. z. a Smernice Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktobra 2008 o bibliografickej registracii
a kategorizacii publikacnej ¢innosti a ohlasov.

3. Smernica o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej ¢innosti a ohlasov na
VSMP ISM Slovakia v Presove (dalej len ,,smernica™) upravuje jednotny postup pri
registrovani a vykazovani publikacnej ¢innosti vysokoskolskych ucitel'ov, vyskumnych
pracovnikov a doktorandov na VSMP ISM Slovakia v Presove (dalej len ,,VSMP*).

4. Publikacnou ¢innostou sa rozumie suhrn publikacii a ohlasov daného autora za urcité
obdobie.

5. Publikaénu ¢innost’ na VSMP registruje Kniznica VSMP ISM Slovakia v Presove (d’alej

len ,,kniznica*®).

ClL2

Definicia zakladnych pojmov

Pre potreby dalSieho textu uvadzame definicie niektorych zdkladnych pojmov (uvedené

v abecednom poradi):

1. Autorsky harok (AH) — 36.000 tlacovych znakov (20 normalizovanych stran, 1 strana =
1800 znakov).!

2. Citat — je text, ktory bol doslovne prevzaty z nejakého dokumentu, informac¢ného zdroja.
Pise sa v uvodzovkach, resp. sa moze signalizovat’ zmenou typu pisma. Ak ma citat viac

ako $tyri riadky, oddel'uje sa od ostatného textu a odsadi od F'avého okraja. 2

! Smernica Ministerstva skolstva Slovenskej republiky €. 13/2008-R zo 16. oktdbra 2008
2 MESKO, D., KATUSCAK, D. a kol.: Akademickd prirucka. Martin : Osveta, 2004. 316 s. ISBN 80-8063-150-6.



3. Citacia — forma skrateného odkazu umiestnend v zatvorkach wvnutri textu, alebo
pripojend k textu ako poznamka v dolnej Casti strany, na konci kapitoly, prip. na samom
konci textu.

4. Citaény index — je sekundarny dokument, ktory spaja citovany a citujuci dokument.*

5. Casopis — periodicka publikacia, ktord vychadza v pravidelnych tyzdennych az
polro¢nych intervaloch, obsahuje prispevky viacerych autorov a ma vopred vymedzeny
program i §pecifické zameranie.’

6. Impact Factor — bibliometricky indikator, definovany ako pomer poctu citacii, ktoré
boli zaznamenané v hodnotenom roku na vsetky clanky publikované v danom Casopise
za predchadzajuce dva roky, k celkovému poétu vietkych tychto &lankov.

7. Kapitola vo vedeckej monografii — rozumeju sa texty, ktoré si pisané na poziadanie
redakcie s cielom spracovat’ urcitu tému a ktorych rozsah je 1-3 AH, t. j 18 000-108 000
znakov.’

8. Karentovany Casopis — vedecky Casopis registrovany a spracuvany sluzbou ISI Current
Contents a vyhl'adatelny v niektorej z tematickych sérii Current Contents Connect, ktoré
st dostupné v ramei portalu Web of Knowledge.®

9. Monografia — oznacuje sa pisomnd monotematicka vedeckd alebo odbornd praca
v rozsahu najmenej 50 tlacenych stran, ktora sa vydava minimalne v 50 exemplaroch
dostupnych vo verejnej distribuénej sieti. Monografia musi spifiat’ vietky néleZitosti
kniznej publikacie vratane registracie ISBN.’

10. Ohlas — Vedecké a odborné prace sa spravidla odvolavaji na vysledky inych vedeckych
prac. Takéto odvolanie na danu pracu nazyvame ohlas. Ohlas je dolezity pre vedecky
a odborny profil arast autora. Za ohlasy sa povazuju citacie, recenzie alebo umelecké
kritiky na publikované dielo.'” Informacie o podte citacii sa ziskavaju zrdéznych

citaénych indexov. "'

3 Smernica Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktdbra 2008
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11. Recenzia — je sprava, hodnotiaci C¢lanok alebo Studia ¢i uvaha o recenzovanom
dokumente. Autor recenzie nevyuziva, resp. neprebera od autora recenzovaného diela
myslienky, ale hodnoti alebo upozoriiuje na recenzovanu publikaciu.

12. Scopus — je najvicSia platend, abstraktova, citacnd a referencnd databdza na svete. Je
zamerana na prirodné vedy, techniku, medicinu, spolo¢enské vedy, psychologiu,
ekonomiku, pol'nohospodarstvo avedy o Zivotnom prostredi. Umoznuje celosvetovy
prehlad abstraktov, ¢lankov, patentov, konferencii, odbornych web stranok a d’alej
citaény ohlas ¢lanku. "

13. Vedecka monografia — je vedecka praca v rozsahu najmenej 3 AH (t.j. 3 x 20 strdn x
1800 znakov). Vedeckd monografia sa vyznacCuje predovSetkym tym, ze je pred
publikovanim posudzovand (recenzovand) uznavanymi odbornikmi (recenzentmi),
ktorych mend su spravidla uvedené v publikacii. Za vedecku monografiu sa poklada aj
vedecka praca viacerych autorov (suborné dielo), ak prispevky jednotlivych autorov
spifiaji stanoveny rozsah (viac ako 3 AH) iobsah.'* V takomto pripade je uvedeny
percentualny podiel autorstva.

14. Web of Knowledge — je integrovand multidisciplinarna bibliografickd databaza
ponukajuca pristup ku kvalitnému vedeckému obsahu ak nastrojom na analyzu
a manazment vyhladanych informacii. Integruje viaceré¢ databazy, najvyznamnejsie su:
Web of Science, Current Contents Conect, Journal Citattion Reports a Essential Science
Indicators. Web of Knowledge je i zdrojom informacii pre hodnotenie prace vedeckych
pracovnikov, casopisov avedy ako takej. Sleduje najvyznamnejSie vedecké svetové
periodika a buduje databazu citacnych indexov. Je mozné zistit’, koho dany autor citoval
vo svojom c¢lanku, ako aj ktorymi d’al§imi autormi a v ktorych clankoch bol citovany
tento autor.

15. Zbornik — sthrnné oznacenie pre knizné publikacie, ktoré pod spolo¢nym nazvom
prinasaju subor samostatnych, vzdjomne pribuznych textov; patria sem jednorazové

i kontinuitné zborniky. °

12 Smernica Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktébra 2008

" Dostupné na internete: http://aladin.elf stuba.sk/kniznica/Scopus.html [cit. 2011-07-11]

" MESKO, D., KATUSCAK, D. a kol.: Akademicka prirucka. Martin : Osveta, 2004. 316 s. ISBN 80-8063-150-6.
15 MESKO, D., KATUSCAK, D. a kol.: Akademické prirucka. Martin : Osveta, 2004. 316 s. ISBN 80-8063-150-6.
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Predmet bibliografickej registracie a vykazovanie publika¢nej ¢innosti

1. Predmetom bibliografickej registracie su verejne publikované a pristupné dokumenty
a ohlasy na publikované dokumenty.'®

2. Verejne publikovany dokument je dielo intelektualneho, inStruktivneho, informativneho,
alebo umeleckého charakteru, ktoré je viacndsobne reprodukované, ma 'ubovoln formu
alebo nosi¢ a je urCeny na predaj, poziciavanie alebo bezplatnu distribuciu, vSeobecnu
alebo obmedzent. '’

3. Pri knihach, zbornikoch, casopisoch sa za dolni hranicu verejného publikovania
povazuje 50 exemplarov. Pre dizertacné a habilitatné prace, vyskumné spravy
a elektronické dokumenty sa pozaduje ako minimalna podmienka zverejnenia

dostupnost’ dokumentu v akademickej kniznici alebo v univerzitnej po¢itatove;j sieti.'®

CL4
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Kritéria kategorizacie publikovanych dokumentov

1. Publikované dokumenty sa zaraduji do urCenych kategoérii. Kategoérie sii oznacené
pismenovymi kodmi. Dokumenty su kategorizované podla:
a) originadlnosti a druhovo-funk¢nej charakteristiky dokumentu,
b) bibliografickej trovne a charakteru dokumentu,
¢) fteritoriality a hodnotenia dokumentu. "
2. Prvé pismeno vyjadruje origindlnost (pdvodnost) a druhovo-funkénu charakteristiku
dokumentu.”

3. Druhé pismeno vyjadruje bibliograficki Grovefi a charakter dokumentu.*!

' Smernica Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktobra 2008
'7 Smernica Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktobra 2008
'8 Smernica Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktébra 2008
1 Smernica Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktdbra 2008
2 Smernica Ministerstva kolstva Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktébra 2008
*! Smernica Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktdbra 2008



4. Tretie pismeno vyjadruje teritorialitu a hodnotenie dokumentu.*

Kategorie publikacnej ¢innosti sa skladaji z dvoch €asti — z kodu a nazvu kategorie. Zavidzné

koédy, nazvy a definicie jednotlivych kategorii publikac¢nej ¢innosti su uvedené v prilohe 1.

CL5

Kritéria kategorizacie ohlasov

1. Vramci ohlasov sa uvadzaju citacie, recenzie alebo umelecké kritiky na publikované
dielo. Registruju sa aj ohlasy vo vSetkych ostatnych publikacidch.
2. Pri zarad'ovani ohlasu do prislusnej kategorie je rozhodujice miesto vydania dokumentu.

Zéavazné kody a definicie jednotlivych kategorii ohlasov su uvedené v prilohe 2.

CL6

KniZnica — pracovisko evidencie publika¢nej ¢innosti

1. Kniznica je odbornym garantom bibliografickej registracie publikacnej Ccinnosti
a spracovatel'skym pracoviskom publikacnej ¢innosti.
2. Na zéklade dodanych pokladov spracovava bibliografické zaznamy o publikovanych
dokumentoch a zapisuje ohlasy.
3. Kniznica:
a) archivuje dodané dokumenty, resp. ich kopie tak, aby boli pristupné
k nahliadnutiu, overeniu spravnosti idajov, pre potreby naslednej kontroly a pod.,
b) pripravuje potrebné vystupy a Statistické prehl’ady,
c) zabezpecuje spracovanie prehl'adov o publika¢nej ¢innosti pre ucely akreditécie,
pripadne pre iné hodnotenia,
d) buduje Specializovany knizni¢ny fond publika¢nej ¢innosti a ohlasov so statusom

vylu¢ne prezencnych vypoziciek.

*2 Smernica Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktdbra 2008



4. Za organizaciu bibliografickej registracie publikac¢nej ¢innosti je zodpovedny veduci

kniznice.

CL7

Postup pri bibliografickej registracii a vykazovani publika¢nej ¢innosti

1. Publikaéna &innost zamestnancov, ktori maju s VSMP uzatvoreny pracovny pomer
a §tudentom doktorandského §tadia v dennej forme na VSMP,” sa bibliograficky
registruje a eviduje v kniznici.

2. Zamestnanci a doktorandi VSMP zodpovedaju za to, Ze ich publikaéna &innost' je
vykazovanad len u jedného zamestnéavatel’a.

3. Autor pripravuje podklady na spracovanie svojej publikacnej Cinnosti. Za ucelom
archivacie publikacii v Specidlnom kniznicnom fonde autor zabezpecuje odovzdanie
originalu, kopie, alebo separatu dokumentu kniznici, a to takto:

a) v pripade ¢lankov z ¢asopisov a zbornikov je potrebné odovzdat’:
aa) kopiu titulnej strany zdrojového dokumentu,
ab) kopiu obsahu a tiraZze zdrojového dokumentu,
ac) kopiu uverejnenej Studie alebo ¢lanku
b) v pripade dokumentov typu knihy je potrebné odovzdat’:
ba) original dokumentu
¢) v pripade dokumentov zverejnenych na internete je potrebné odovzdat’:
ca) relevantné¢ casti dokumentu vytlatené zinternetu alebo kopiu dokumentu
v elektronickej forme, pricom URL adresa dokumentu musi byt’ vytlacend aspoii na 1
stranke (v zahlavi alebo v zapiti stranky)
d) v pripade ohlasov na publikiciu je potrebné odovzdat’:
da) kopiu titulného listu citujaceho dokumentu,
db) kopiu obsahu a tirdze citujiceho dokumentu,
dc) kopiu strany, na ktorej je citidcia uvedena
e) vpripade ohlasov na publikaéni C¢innost’ zaregistrovanych vo Web of

Knowledge alebo Scopus staci dokladovat’ vypis z databazy.

** Smernica Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 13/2008-R zo 16. oktdbra 2008



4. Za ucelom registracie publika¢nej jednotky v kniznici autor navyse dolozi ku kazdému
jednotlivému dokumentu vyplnené formulare (priloha 3A,3B)
a) typ A, ak ide o publikacnu ¢innost,
b) typ B, ak ide o ohlas publikacnej ¢innosti
Autor zaradi dokument alebo ohlas na dokument do prislusnej kategérie. Formular
podpiSe autor aveduaci prislusnej katedry, ktori garantuju spravnost uvedenych
udajov. Kniznica ma pravo upravit' kategériu publikacie alebo ohlasu, ak nie je

v stlade s definiciou kategorie, o zmene informuje autora.

V pripade splnenia vSetkych podmienok kniznica vystavi autorovi potvrdenie o prevzati
publikacnej Cinnosti.
V pripade nedodrzania tychto podmienok mé kniznica pravo neprevziat’ od autorov podklady

pre registraciu ich publikac¢nej jednotky a nezaevidovat’ ju.

5. Kniznica vypractiva ro¢né vykazy publika¢nej ¢innosti jednotlivych zamestnancov

a celej VSMP.

CL8

Pravidla pri vykazovani publikac¢nej ¢innosti

1. Ak ma dokument viac autorov, je nevyhnutné zapisat’ ich vSetkych (potrebné napr. pre
elimindciu autocitacii) a v poradi, ako su uvedeni na dokumente. Sti¢asne je potrebné
uviest’ presny percentualny podiel jednotlivych autorov.

2. Pre prace, ktoré vysli vo viacerych nezmenenych vydaniach plati, Ze sa vykazuje len prvé
vydanie. Dalsie vydania sa zapi$u do poznamky v presne $truktirovanom tvare. Ohlasy
sa vtomto pripade pripisuju k prvému vydaniu. Toto pravidlo plati aj pre clanky
v Casopisoch alebo prispevky v zbornikoch, ktoré sa v nezmenenej forme publikujt aj
v inom dokumente (napr. prispevok na konferencii uverejneny v zborniku z konferencie
sa zverejni aj v ¢asopise, alebo ¢lanok z jedného ¢asopisu preberie iny Casopis).

3. Pri pracach, ktoré vysli sicasne vo viacerych rovnocennych jazykovych mutaciach,

rozhodne autor, ktora mutacia sa ma vykazovat. DalSie mutacie sa zapiSu do poznadmKky.



Pri pracach, ktoré vysli v tlacenej aj elektronickej forme sa prednostne vykazuje tlacena
forma. Do poznamky sa zapiSe, Ze praca bola zverejnend aj v elektronickej forme
a uvedie sa URL adresa.

Pri zarad’ovani prispevkov v zbornikoch je rozhodujucim kritériom skutocnost’, ¢i ide
o zbornik z konferencie. Pri urCovani kategorie prispevkov v konferen¢nom zborniku je
urcujuce miesto konania konferencie. Konferencné prispevky uverejnené v ¢asopisoch st
kategorizované ako konferen¢né, zdrojovym dokumentom je €asopis. Ak je konferencny
prispevok uverejneny v karentovanom casopise, uprednostni sa kategoria karentovaného
casopisu.

Nekonferencné zborniky sa kategorizuji podla toho, ¢i st recenzované alebo
nerecenzovang, resp. ¢i vysli doma alebo v zahranici.

Prispevky v elektronickych zbornikoch, casopisoch, elektronické knihy, Specidlne
dokumenty (CD, DVD), ktoré maju vsetky popisné udaje (ndzov a pdvodcu dokumentu,
miesto vydania, vydavatela, datum vydania, ISBN, resp. ISSN) auchovavaju sa
v digitalnych knizniciach a archivoch na internete alebo vysli na hmotnom elektronickom

médiu, sa zarad’uju do rovnakych kategorii ako tlacené dokumenty.

CL9

Terminy a lehoty plnenia

Vysledky publikacnej ¢innosti autor odovzdava na registraciu do kniZnice priebezne
pocCas celého kalendarneho roka, spravidla ihned’ po ziskani potrebnej informdcie
o publikacii alebo ohlase. Ak spracovany ohlas je neskor zaregistrovany v databaze Web
of Science a SCOPUS, upravi sa kategdria ohlasu na citaciu registrovanu v citaénych
indexoch a doplni sa skratka prisluSného cita¢ného indexu.

Kniznica zostavuje vystupy publikacnej ¢innosti do 30. marca prislusného kalendarneho
roka za predchadzajtci kalendarny rok, ak sa nedohodne inak.

Na zaklade osobitnej pisomnej ziadosti vyhotovi kniznica aktudlny vystup publikacnej

¢innosti pre autora.
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Ustanovenia o zodpovednosti a spolupraci

1. Autor zodpoveda za tieto ¢innosti:

a)

b)
c)

d)

za urcenie kategorie publikacie a ohlasu v zmysle Smernice ¢. 13/2008-R,
(v spornych pripadoch rozhoduje rektor),

hlavny autor (prvy v poradi) urcuje percentualny podiel spoluautorov,

za pripravu kompletnej sady podkladom na bibliografickl registraciu

a archivaciu,

za zadavanie poziadaviek na korektiry zdznamov vo vystupoch kniznice

podl’a novych podkladov.

2. Kniznica zodpoveda za tieto ¢innosti:

a)

b)

g)

3. Katedry:
a)

b)

za vykonanie kontroly uplnosti podkladov na bibliograficku registraciu

a archivaciu,

za bibliografick registraciu publikacnej ¢innosti podl'a dodanych podkladov
do registra publikacnej ¢innosti, v zmysle platnych normativov, Standardov
a narodnych odporucani pre budovanie informaénych systémov o publikacne;j
¢innosti SR,

za realizaciu korektir zdznamov na zéklade novych podkladov od autora,

za archivéaciu podkladov publikaénej &innosti zamestnancov VSMP ISM
Slovakia v PreSove,

za spristupnenie vystupov z registra publikaénej ¢innosti pre potreby VSMP
ISM Slovakia v PreSove,

za spristupnenie archivu podkladov publikac¢nej ¢innosti opravnenym
osobam,

za operativnu aktualizéciu archivu podkladov publikacnej ¢innosti

zamestnancov VSMP ISM Slovakia v Presove,

mozu urcit’ kontaktn1 osobu, ktora bude medzi¢lankom medzi autorom

a kniznicou,

veduci katedry je opravneny kontrolovat’ vystupy publikacnej ¢innosti za
katedru a v pripade potreby rozhodnut’ o zmene kategérie dokumentu po

konzulticiach s autorom/autormi.

10
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Zavereéné ustanovenia

1. Sucast'ou smernice su prilohy:

a) Kategorie publikacnej ¢innosti — Priloha 1

b) Kategorie ohlasov — Priloha 2

¢) Evidencia publikacnej ¢innosti — Priloha 3/A

d) Evidencie ohlasov na publika¢nu ¢innost’ — Priloha 3/B
2. Smernica nadobuda platnost’ a i¢innost’ dita 01.09.2011.

3. Smernica bola schvélena a podpisana 04.08.2011.

Ing. Jozef Polacko prof. RNDr. Lev Bukovsky, DrSc.
_Predseda Spravnej rady 5 rektor
VSMP ISM Slovakia v PreSove VSMP ISM Slovakia v PreSove

11



Priloha 1

Kategorie publika¢nej ¢innosti

Kod

Nazov kategorie

AAA
AAB

Vedecké monografie vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach Vedecké monografie vydané v
domacich vydavatel'stvach Za vedeckll monografiu sa povazuji p6vodné monotematické
vedecké prace v rozsahu najmenej 3 AH (prace s mensim rozsahom sa zaradia do kategorie
GII). Vedecka monografia sa vyznacuje aj tym, Ze je pred publikovanim posudzovana
(recenzovana) najmenej dvomi odbornikmi, ktorych mena st uvedené v publikacii. Knizna
monografia musi mat’ ISBN. Do tejto kategorie sa zarad’uju aj samostatné mapy, ak spiiaji
vysSie uvedené obsahové kritéria a ich format ma rozsah najmenej 3 AH (1 AH mapy = 2.300
cm2).

ABA
ABB

Stadie v Gasopisoch a zbornikoch charakteru vedeckej monografie vydané v zahrani¢nych
vydavatel'stvach Stadie v asopisoch a zbornikoch charakteru vedeckej monografie vydané v
domacich vydavatel'stvach Na studie charakteru vedeckej monografie sa vzt'ahuju rovnaké
kritéria ako na monografie, tzn., Ze musia spiiiat’ obsahové, formalne a rozsahové (najmene;j 3
AH) kritéria. Do tejto kategérie sa zarad'uju aj kapitoly z knih spiiiajice vyssie uvedené kritéria
a majuce rozsah najmenej 3 AH. Do tejto kategorie sa zarad’'ujii aj mapy, ak su sucast'ou tychto
dokumentov, spifiaju vy$sie uvedené obsahové kritéria a ich format ma rozsah najmenej 3 AH.

ABC
ABD

Kapitoly vo vedeckych monografiach vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach Kapitoly vo
vedeckych monografiach vydané v doméacich vydavatel'stvach Kapitoly vo vedeckych
monografiach, kde st autori uvedeni v obsahu, alebo pri nazve kapitoly, pricom rozsah
kapitoly je vac¢si ako 1 AH. Ak je rozsah kapitoly mensi ako 1 AH, zaradi sa do kategorie
vedecké prace v recenzovanych, resp. nerecenzovanych zbornikoch. Ak je rovny alebo vac¢si
ako 3 AH, zaradi sa do kategorii ABA, ABB. Mapy, ak st su¢astou monografii, spiiiaji vyssie
uvedené kritéria a ich format ma rozsah vacsi ako 1 AH.

ACA
ACB

Vysokoskolské u¢ebnice vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach Vysokoskolské ucebnice
vydané v domacich vydavatelstvach Vysokoskolské ucebnice maju rozsah najmenej 3 AH
(préce s mensim rozsahom sa zaradia do kategodrie GII), pred publikovanim st posudzované
(recenzované) uznavanymi odbornikmi. Podavaju systematicky, vykladovo uspdsobeny
prehl'ad poznatkov z niektorej vednej discipliny alebo zo spoloc¢enskej praxe. Do tejto
kategorie nepatria skriptd ani uc¢ebnice pre zakladné a stredné Skoly.

ACC
ACD

Kapitoly vo vysokoskolskych u¢ebniciach vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach Kapitoly vo
vysokoskolskych uéebniciach vydané v domacich vydavatel'stvach Kapitoly v takych
vysokoskolskych ucebniciach, kde st autori uvedeni v obsahu, alebo pri nazve kapitoly, pricom
rozsah kapitoly je vacsi ako 1 AH. Ak je rozsah kapitoly mensi ako 1 AH, zaradi sa do
kategodrie vedecké prace v recenzovanych, resp. nerecenzovanych zbornikoch, monografiach.

ADC
ADD

Vedecké prace v zahrani¢nych karentovanych ¢asopisoch Vedecké prace v domacich
karentovanych ¢asopisoch Clanky alebo §tidie, ktoré zverejituji originalne (povodné) vysledky
vlastnej prace autora alebo autorského kolektivu uverejnené v karentovanych vedeckych
¢asopisoch.

ADE
ADF

Vedecké prace v zahrani¢nych nekarentovanych ¢asopisoch Vedecké prace v domacich
nekarentovanych ¢asopisoch Clanky alebo §tidie, ktoré zverejituji originalne (povodné)
vysledky vlastnej prace autora alebo autorského kolektivu uverejnené v nekarentovanych
vedeckych casopisoch.

AEC

Vedecké prace v zahrani¢nych recenzovanych vedeckych zbornikoch, monografiach
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Kod

Nazov kategorie

AED

Vedecké prace v domécich recenzovanych vedeckych zbornikoch, monografiach Clanky,
Stadie alebo state, ktoré zverejiiuju originalne (pdvodné) vysledky vlastnej prace autora alebo
autorského kolektivu uverejnené vo vedeckych (nekonferen¢nych) zbornikoch, ktoré st
recenzovang, tzn., ze v publikacii su uvedeni recenzenti. Kapitoly v recenzovanej monografii,
ktoré maji mensi rozsah ako 1 AH.

AEE
AEF

Vedeckeé prace v zahrani¢nych nerecenzovanych vedeckych zbornikoch, monografiach
Vedecké prace v domacich nerecenzovanych vedeckych zbornikoch, monografiach Clanky,
Stadie alebo state, ktoré zverejiiuju originalne (pdvodné) vysledky vlastnej prace autora alebo
autorského kolektivu uverejnené vo vedeckych (nekonferenénych) zbornikoch, ktoré nie su
recenzované. Kapitoly v nerecenzovanej monografii, ktoré maju mensi rozsah ako 1 AH.

AEG
AEH

Strucné oznamenia, abstrakty vedeckych prac v zahrani¢nych karentovanych casopisoch
Strucné oznamenia, abstrakty vedeckych prac v domacich karentovanych ¢asopisoch Uvadzaju
sa len tie, ktoré nevysli ako Uplné texty. V pripade neskorSieho vydania uplnych textov, sa
zaznamy zIltc¢ia do jedného, ktory sa zaradi do kategérie ADC alebo ADD. Skutocnost’, ze
existuje aj abstrakt uverejneny v inom dokumente, sa uvedie v poznamke.

AFA
AFB

Publikované pozvané prispevky na zahrani¢nych vedeckych konferenciach Publikované
pozvané prispevky na domacich vedeckych konferenciach Prispevky z vedeckych konferencii,
ktoré vysli ako uplné texty v konferen¢nom zborniku alebo suplementarnom cisle vedeckého
Casopisu. Za pozvané prispevky sa povazuju tie, o ktoré bol autor ako vedecka autorita v danej
oblasti poziadany. O pozvani musi existovat’ pisomny doklad, alebo to musi byt uvedené v
podtitule ¢lanku, v zahlavi rubriky a pod.

AFC
AFD

Publikované prispevky na zahrani¢nych vedeckych konferenciach Publikované prispevky na
domacich vedeckych konferenciach Prihlasené prispevky z vedeckych konferencii, ktoré vysli
ako uplné texty v konferenénom zborniku alebo suplementarnom ¢isle vedeckého Casopisu.

AFE
AFF

Abstrakty pozvanych prispevkov zo zahranicnych konferencii Abstrakty pozvanych prispevkov
z domacich konferencii Abstrakty prispevkov z vedeckych konferencii, ktoré vysli v
konferenénom zborniku alebo suplementarnom ¢isle vedeckého Casopisu. Za pozvané
prispevky sa povazuju tie, o ktoré bol autor ako vedecka autorita v danej oblasti poziadany. O
pozvani musi existovat’ pisomny doklad, alebo to musi byt uvedené v podtitule ¢lanku, v
zéhlavi rubriky a pod. Uvadzaju sa len tie, ktoré nevysli ako tplné texty. V pripade neskorSicho
vydania Uplnych textov, sa zdznamy zlucia do jedného, ktory sa zaradi do kategorie AFA alebo
AFB. Skutocnost, ze existuje aj abstrakt uverejneny v inom dokumente, sa uvedie v poznamke.

AFG
AFH

Abstrakty prispevkov zo zahrani¢nych konferencii Abstrakty prispevkov z domacich
konferencii Abstrakty prispevkov z vedeckych konferencii, ktoré vysli v konferencnom
zborniku alebo suplementarnom cisle vedeckého Casopisu. Uvadzaju sa len tie, ktoré nevysli
ako uplné texty. V pripade neskorSieho vydania uplnych textov, sa zdznamy zlucia do jedného,
ktory sa zaradi do prislusnej kategoérie AFC alebo AFD. Skutocnost’, Ze existuje aj abstrakt
uverejneny v inom dokumente, sa uvedie v poznamke.

AFI
AFJ

Preprinty vedeckych prac vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach. Preprinty vedeckych prac
vydané v domacich vydavatel'stvach Vedecké publikacie, ktoré s publikované a distribuované
este pred oficialnym publikovanim. V pripade neskorsieho vydania uplnych textov, sa zaznamy
zlucia do jedného, ktory sa zaradi do prislusnej kategorie. Skutocnost’, Ze existuje aj preprint
uverejneny v inom dokumente, sa uvedie v poznamke.
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AFK
AFL

Postery zo zahrani¢nych konferencii Postery z domacich konferencii Postery z vedeckych
konferencii, (prip. elektronické prezentacie), ktoré vysli v konferencnom zborniku alebo
suplementarnom cisle vedeckého Casopisu. Poster (plagat) je forma prezentacie vedeckych a
odbornych poznatkov na konferenciach, v ramci ktorej su strucne, zvycajne

Nazov kategorie

graficky alebo tabulkovou formou, prezentované informacie.

Spravy o vyriesenych vedeckovyskumnych ulohach Zavere¢né spravy o vyrieSenych tilohach,
vyskumné prace a projekty, ktoré suvisia s pripravou, realizaciou a hodnotenim urcitého
vedeckovyskumného programu alebo projektu a obsahuju udaje o postupe a vysledkoch
rieSenia, aj ked neboli verejne publikované, ale st dostupné v akademickej, resp. inej kniznici.

AGJ

Autorské osvedcenia, patenty, objavy Dokumenty, ktoré su zverejnené v uradnych vestnikoch
prislusnych patentovych alebo im podobnych uradov.

BAA
BAB

Odborné monografie vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach Odborné monografie vydané v
domacich vydavatel'stvach Monografie, ktoré nemaji vedecko-objavitel'sky charakter, ale ich
spracovanie si vyzaduje vysoku odbornu kvalifikaciu autora v rozsahu najmenej 3 AH. Ak
maju tieto prace mensi rozsah ako 3 AH, zaradia sa do kategorie GII. Encyklopédie a slovniky,
ktoré sa popisuju ako celok. Kniznd monografia musi mat’ ISBN. Samostatné mapy, ak svojim
obsahom spliiaji vyssie uvedené kritéria a ich format ma rozsah najmenej 3 AH.

BBA
BBB

Kapitoly v odbornych monografiach vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach Kapitoly v
odbornych monografiach vydané v domacich vydavatel'stvach Kapitoly v odbornych
monografiach, kde st autori uvedeni v obsahu, alebo za nazvom kapitoly, priCom rozsah
kapitoly je vacsi ako 1 AH. Ak je rozsah kapitoly mensi ako 1 AH, zaradi sa do kategorie
odborné prace v recenzovanych alebo nerecenzovanych zbornikoch. Zaznam sa vytvori pre
kazdu kapitolu. Mapy, ak st su¢astou monografii, svojim obsahom spliiaju vyssie uvedené
kritéria a ich format ma rozsah najmenej 1 AH.

BCB

Ucebnice pre zakladné a stredné Skoly

BCI

Skripta a uc¢ebné texty Ucebné texty obsahujiice metodické materialy, navody na cvicenia a
pod. v rozsahu najmenej 3 AH. Ak maju tieto prace mensi rozsah ako 3 AH, zaradia sa do
kategorie GII.

BCK

Kapitoly v ucebniciach a ucebnych textoch Kapitoly v uc¢ebnych textoch, kde su autori uvedeni
v obsahu, alebo za nazvom kapitoly, pricom rozsah kapitoly je vacsi ako 1 AH. Ak je rozsah
kapitoly mensi ako 1 AH, zaradi sa do kategorie odborné prace v recenzovanych alebo
nerecenzovanych zbornikoch. Zaznam sa vytvori pre kazdu kapitolu.

BDA
BDB

Hesla v odbornych terminologickych slovnikoch a encyklopédiach vydanych v zahraniénych
vydavatel'stvach Hesla v odbornych terminologickych slovnikoch a encyklopédiach vydanych
v domacich vydavatel'stvach Zaznamy o heslach v odbornych terminologickych slovnikoch a
encyklopédiach, ak presahuju 1 AH.

BDC
BDD

Odborné prace v zahrani¢nych karentovanych casopisoch Odborné prace v domacich
karentovanych ¢asopisoch Clanky, Studie, state, abstrakty odborného charakteru v
karentovanych ¢asopisoch.
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BDE [ Odborné prace v zahrani¢nych nekarentovanych ¢asopisoch Odborné prace v domacich

BDF | nekarentovanych &asopisoch Clanky, §tudie, state odborného charakteru uverejnené v
nekarentovanych ¢asopisoch.

BEC | Odborné prace v zahrani¢nych recenzovanych zbornikoch (konferen¢nych aj nekonferencnych)

BED [ Odborné prace v domacich recenzovanych zbornikoch (konferen¢nych aj nekonferencnych)
Clanky, $tadie alebo state, odborného charakteru uverejnené v konferenénych, resp.
nekonferen¢nych zbornikoch, ktoré su recenzované, tzn., Ze su v nich uvedeni recenzenti.

BEE [ Odborné prace v zahrani¢nych nerecenzovanych zbornikoch (konferenc¢nych aj

BEF | nekonferen¢nych) Odborné prace v domacich nerecenzovanych zbornikoch (konferen¢nych aj
nekonferencnych)

Kéd | Nazov kategorie
Clanky, $tadie alebo state odborného charakteru uverejnené v zbornikoch, ktoré nie st
recenzované.

BFA | Abstrakty odbornych prac zo zahrani¢nych podujati (konferencie...) Abstrakty odbornych prac

BFB | z domacich podujati (konferencie...) Uvadzaju sa len tie, ktoré nevysli ako uplné texty. V
pripade neskorsieho vydania uplnych textov, sa zaznamy zlucia do jedného, ktory sa zaradi do
kategorie BEC— BEF. Skutoc¢nost’, Ze existuje aj abstrakt uverejneny v inom dokumente, sa
uvedie v poznamke.

BGG | Standardy, normy

BGH | Legislativne dokumenty Zaznamenavaju sa len tie normalizacné a legislativne dokumenty, kde
je vidite'ne uvedené autorstvo.

CAA | Umelecké monografie, preklady, autorské katalogy vydané v zahrani¢nych vydavatel'stvach

CAB | Umelecké monografie, preklady, autorské katalogy vydané v doméacich vydavatel'stvach
Rozsah tychto prac musi byt najmenej 3 AH.

CAG | Audiovizudlne diela (videokazeta, film, CD-ROM, DVD) nakrttené v zahrani¢nej produkcii

CAH | Audiovizualne diela (videokazeta, film, CD-ROM, DVD) nakrutené v domacej produkcii

CAI | Hudobné diela (partitiry, gramoplatne, CD, magnetofénové kazety) vydané v zahrani¢nych

CAJ | vydavatel'stvach Hudobné diela (partitiry, gramoplatne, CD, magnetoféonové kazety) vydané v
domacich vydavatel'stvach

CDC | Umelecké prace a preklady v zahrani¢nych karentovanych casopisoch Umelecké prace a

CDD | preklady v domacich karentovanych ¢asopisoch Umelecké prace a preklady, reprodukované
vytvarné diela v karentovanych ¢asopisoch.

CDE | Umelecké prace a preklady v zahrani¢nych nekarentovanych ¢asopisoch Umelecké prace a

CDF | preklady v domacich nekarentovanych ¢asopisoch Umelecké prace a preklady, reprodukované
vytvarné diela v nekarentovanych casopisoch.

CEC | Umelecké prace a preklady v zbornikoch, kniznych publikéciach a skupinovych katalégoch

CED | vydanych v zahrani¢nych vydavatel'stvach Umelecké prace a preklady v zbornikoch, kniznych
publikaciach a skupinovych katalogoch vydanych v domacich vydavatel'stvach Do tychto
kategorii sa zarad’uji publikované pdvodné slovesné umelecké prace a umelecké preklady.
Literarne eseje podla ich charakteru mozno zaradit’ do tychto kategoérii alebo do kategdrii BEC
-BEF.

CGC | Umelecké a architektonické studie a projekty -v zahrani¢i Umelecké a architektonické stadie a

CGD | projekty -doma Zarad’uju sa publikované stadie a projekty.

CIA | Skladacka k vystave (menej ako 8 s.) vydana v zahrani¢i Skladacka k vystave (menej ako 8 s.)

CIB | vydana doma
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CJA | Katalog k vystave (viac ako 8 s. a menej ako 1 AH) vydany v zahranici Katalog k vystave (viac

CJB | ako 8 s. a menej ako 1 AH) vydany doma

CKA | Katalog k vystave (viac ako 1 AH a menej ako 3 AH) vydany v zahranici Katalog k vystave

CKB | (viac ako 1 AH a menej ako 3 AH) vydany doma

DAI | Dizerta¢né a habilitacné prace, na zaklade ktorych spracovatel’ ziskal niektory zo stupnov
vedeckej alebo pedagogickej hodnosti, napr. PhD., Dr., CSc. DrSc., doc.(iné typy
kvalifikaénych prac, napr. diplomové, atesta¢né, atd’., sa neeviduju.) Ak takato praca vysla
knizne, uvadza sa v prislusnej kategorii.

EAI | Prehladové prace -knizné Prace vydané ako knihy v rozsahu najmenej 3 AH. Ak maju tieto
prace mensi rozsah ako 3 AH, zaradia sa do kategérie GII.

EAJ | Odborné preklady publikacii -knizné Rozsah najmenej 3 AH. Ak maju tieto prace mensi rozsah
ako 3 AH, zaradia sa do kategorie

Kod | Nazov kategorie
GII.

EDI | Recenzie v Casopisoch a zbornikoch

EDJ | Prehladové prace, odborné preklady v ¢asopisoch a zbornikoch Prace k jubiledm, personalne
bibliografie, bibliografie pracovisk, prehl'ady vydanych publikacii a pod., pokial’ si hodnotiace
alebo sumarizacné, publikované partitlry, Casti scenara alebo divadelnej hry a pod.

FAI | Redakéné a zostavovatel'ské prace knizného charakteru (bibliografie, encyklopédie, katalogy,
slovniky, zborniky...) Prace odborného zostavenia a odborného, resp. vedeckého redakéného
spracovania najmé zbornikov, encyklopédii, bibliografii, katalégov a pod.

GAI | Vyskumné stadie a priebezné spravy Priebezné spravy o rieSenych ulohach, vyskumné studie a
prace, ktoré suvisia s pripravou, realizaciou a hodnotenim urcitej etapy vedeckovyskumného
programu alebo projektu a obsahujui udaje o postupe a vysledkoch riesenia, aj ked’ neboli
verejne publikované, ale st dostupné v akademickej, resp. inej kniznici.

GHG | Prace zverejnené na internete Prace, ktoré boli zverejnené len v elektronickych informacnych
zdrojoch na internete a nemozno ich zaradit’ do ziadnej z predchadzajucich kategorii.

GII Roézne publikacie a dokumenty, ktoré nemozno zaradit’ do ziadnej z predchadzajucich

kategorii.
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Priloha 2

Kategorie ohlasov

Kod

Nazov kategorie

Citacie v zahrani¢nych publikaciach registrované v citacnych indexoch Web of Science a
databaze SCOPUS

Citacie v domacich publikaciach registrované v citatnych indexoch Web of Science a
databdze SCOPUS

Citacie v zahrani¢nych publikaciach neregistrované v citaénych indexoch

Citacie v domacich publikaciach neregistrované v citaénych indexoch

Recenzie v zahrani¢nych publikaciach

Recenzie v domacich publikaciach

Umelecké kritiky zahranicné

Umelecké kritiky domace

O| 0| | &N | | W

Ocenenie umeleckej ¢innosti (ohlas)
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Priloha 3A
3A / EVIDENCIA PUBLIKACNEJ CINNOSTI

KATEDRA
SIGN.*
Déatum Podpis
odovzdania pracovnika
do kniznice*® kniznice
AUTOR/ AUTORI
NAZOV DOKUMENTU
KATEGORIA PERCENT. PODIEL (v pripade spoluautorstva)
NAzov
; (skrateny)
ZDROJOVY
DOKUMENT** ROCNIK/
cisLo KARENTOVANY  :ano/ nie
ISSN
ROK VYDANIA
KLUCOVE SLOVA
(v slovencine)

* VypIni kniznica

** Uvadza sa v pripade periodickych dokumentov, zbornikov, zdroj. monografii

podpis autora podpis ved. katedry



Priloha 3B

3B/ EVIDENCIA OHLASOV NA PUBLIKACNU CINNOST

Datum

. Podpis
odovzdania do pracovnika
kniznice* kniZnice
KATEDRA
CITOVANY AUTOR

NAZOV CITOVANEHO DOKUMENTU

Zdrojovy dokument — rok, ro¢nik, &islo,
prip. vydavatelské udaje

CITUJUCI AUTOR

NAZOV CITUJUCEHO DOKUMENTU

Zdrojovy dokument — rok, ro¢nik, &islo,
prip. vydavatelské udaje

CITACNY INDEX ano / nie

KATEGORIA OHLASU

* Vypini kniznica

podpis autora

podpis ved. katedry
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