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1 UCEL

Touto smernicou rektora vedenie Vysokej Skoly medzinarodného podnikania ISM Slovakia v
PresSove (d’alej len ,,VSMP ISM*) stanovuje postup pri prijimacom konani na vysokoskolské
Studium na vSetkych stupiioch stadia.

2 OBLAST PLATNOSTI

Tato smernica rektora plati pre vietky stdasti VSMP ISM (katedry a pracoviska), ktoré
vykonavaju prijimacie konanie. Katedry majt pravo, vychadzajic z tejto smernice rektora, v
pripade potreby dospecifikovat’ na vlastné podmienky jednotlivé body tejto smernice rektora a
tieto upravit’ vlastnym opatrenim vedtceho katedry/pracoviska (v salade s tymto opatrenim).

3 SKRATKY A POIJMY

Iniciator - Osoba (organizicia), ktord podava zdévodneny podnet na urcit aktivitu
SR — Smernica rektora

PK — Prijimacie konanie

VSMP ISM — Vysok4 §kola medzinarodného podnikania ISM Slovakia v Presove
SAAVS — Slovenska akreditaéna agentura pre vysoké skolstvo

VSK — vnutorny systém kvality

4 ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Za riadenie tohto procesu st zodpovedni: prorektor pre vzdeldvanie a vecne prislusni veduci
katedier/pracovisk VSMP ISM. Jednotlivi vykonavatelia procesu a podprocesov st uvedeni
pri popise procesu a podprocesov.

5 POPIS

5.1 Informacie o procese

Prijimacie konanie (dalej len ,,PK*) vychadza z dlhodobych — strategickych zamerov VSMP
ISM, jej sucasti a spoloCenskej potreby. Vykonava sa v sulade s platnym zakonom ¢.
131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov a na zédklade podmienok prijimacieho konania, ktoré koreSponduju s
vySSie uvedenym zdkonom a v sulade s vyhlaskou ¢. 614/2002 Z. z. o kreditovom systéme
Stadia v zneni vyhlasky & 155/2013 Z. z. a Studijnym poriadkom Vysokej $koly
medzinarodného podnikania ISM Slovakia v PreSove. V zalezitostiach PK konaju a rozhoduju
organy akademickej samospravy VSMP ISM a organy akademickej samospravy VSMP ISM.
Podmienky PK musia byt prerokované Akademickym senitom VSMP ISM a zverejnené v
stanovenych lehotach.

Predchadzajuce procesy: dlhodobé zamery VSMP ISM, podnety interné a externé
(zohl'adiiovanie potrieb praxe a zaujmu trhu).

Nasledujice procesy: rozhodovanie o spdsobe realizdcie PK pre konkrétne obdobie a
zverejnenie najneskor 2 mesiace pred poslednym diiom, ur€enym na zasielanie prihlasok.

5.2 Popis priebehu procesov a podprocesov

PROCES: Stanovenie podmienok PK

1) Interny iniciator podnetu spracuje podmienky PK, vecne prislusny zodpovedny
zamestnanec (prorektor pre vzdelavanie, veduci katedry/pracoviska) ur¢i spracovatela
podmienok. Vecne prislusny zodpovedny zamestnanec — poverovatel stanovi taktiez
termin spracovania podmienok PK.

2) Spracovatel’ zameru predlozi poverovatel'ovi do stanoveného terminu podmienky PK.
Stcastou podmienok PK mozu byt aj terminy preukdzania splnenia podmienok.
VSMP ISM médze od uchddzadov pozadovat poplatok za materidlne zabezpedenie
prijimacieho konania.
Stucastou podmienok prijimacieho konania je:

- planovany pocet prijatych uchadzacov,




- termin do ktorého je mozné zasielat’ prihlasky,

- terminy do ktorych je potrebné preukazat splnenie podmienok a sposoby ich
overovania,

- termin prijimacej skusky (ak je potreba jej realizacie), jej ramcovy obsah a sposob
jej vyhodnotenia,

- potrebné prilohy prihlasky a iné potrebné nalezitosti.

3) Podmienky PK posudi vecne prislusny zodpovedny zamestnanec (prorektor pre
vzdelavanie, veduci katedry/pracoviska) a predlozi ich na schvalenie prislusnému grémiu —
akademickému senatu.

4) Po pozitivnom stanovisku podla bodu 3 vecne prislusny zodpovedny zamestnanec
zverejneni podmienky PK v zdkonom stanovenej lehote (najneskor 2 mesiace pred
poslednym dilom ur¢enym na zasielanie prihlasok).

PODPROCES: Stanovenie poctu prijimanych uchadzacov

1) Tento podproces sa vykonava v ramci ur¢enia procesu podmienok PK.

2) Planovany pocet prijatych uchadzacov na vsetky stupne Stidia navrhuje (urcuje) iniciator,
teda rektor. Zohl'adnuje sa spolo¢enska potreba a poziadavky trhu.

3) Pocet prijimanych uchadzatov na Stidium daného Studijného programu moéze byt
podmieneny splnenim vopred urcenych podmienok. Pri urcovani pldnovaného poctu
uchéadzacov sa berie do uvahy zaujem o Studijny program a kapacitné moznosti pracovisk
a spolocenska potreba a poziadavky trhu.

PODPROCES: Podmienky prijatia na §tidium

1) Tento podproces sa vykonava v ramci ur¢enia procesu podmienok PK.

2) Zakladnou podmienkou prijatia na 1. stupen $tudia (bakalarske Stadium) je ziskanie
uplného stredného alebo tplného stredného odborného vzdelania.

3) Zakladnymi podmienkami prijatia na 2. stupen §tudia (magisterské a inzinierske §tadium)
je vysokoskolské vzdelanie 1. stupna alebo vysokoskolské vzdelanie 2. stupna (pri¢om
stcet poctu ziskanych kreditov za predchédzajuce vysokoSkolské §tadium, ktorym bolo
ziskané vzdelanie a poctu kreditov potrebnych na riadne skoncenie Studijného programu
druhého stupna, na ktory sa uchadzac hlasi, musi byt’ najmenej 300 kreditov).

4) Zékladnou podmienkou prijatia na doktorandské Stidium je vysokoskolské vzdelanie
druhého stupna.

5) VSMP ISM méze stanovit' aj d’alsie podmienky prijatia na §tidium. Dal$ie podmienky
pre 1. stupen §tadia uréuje VSMP ISM tak, aby z hl'adiska vedomosti nepresiahli obsah
uplného stredného vzdelania.

PODPROCES: Prijimacie konanie a jeho realizacia

1) Tento podproces sa vykonava v ramci ur¢enia procesu podmienok PK. Postup PK blizsie
upravuju podmienky PK.

2) Prijimacie konanie sa zacina doruCenim prihlaS8ky uchadzaca v pisomnej, alebo
elektronickej podobe. K prihlaske dolozi uchadza¢ potrebné doklady pozadované VSMP
ISM.

3) Ak sa overuje splnenie podmienok prijatia na $tadium prijimacou skuagkou VSMP ISM
stanovi termin jej uskuto¢nenia, ramcovy obsah prijimacej skuSky a spdsob jej
vyhodnotenia. Prijimacia skuska mdze pozostavat’ z viacerych casti. Sucastou prijimacej
skasky moéze byt aj overovanie zaujmu o Stidium a Studijnych predpokladov.
Uchadzacovi so Specifickymi potrebami sa na zdklade jeho Specifickych potrieb urci
forma prijimacej skasky a sposob jej vykonania. Uchadzaé¢ so $pecifickymi potrebami
musi tato skutocnost’ uviest v samostatnej ziadosti dolozenej relevantnym dokladmi
potvrdzujicimi jeho $pecifické potreby. Ziadost’ je potrebné prilozit' k prihlaske na
Stadium, resp. musi byt dorucend najneskor v posledny den na zasielania prihlaSok na
stadium. Pozvanku na prijimaciu skugku s pokynmi zasle VSMP ISM uchidzadom
najneskor 7 dni pred jej konanim.



4) Skusobna komisia hodnoti priebeh prijimacej skiisky na neverejnom zasadnuti. Clenov
prijimacej komisie menuje rektor.

Prijimacia komisia predlozi ndvrh na prijatie uchadzacov rektorovi, ktory rozhodne o

prijati, resp. neprijati na Studium.

Uchadza¢ bude o prijati na S$tadium obozndmeny pisomnym rozhodnutim, ¢im

uchadzacovi na $tadium vznika pravo na zapis na $tidium v danom akademickom roku.

5) Uchadza¢, ktory nepreukaze splnenie zakladnych, v pripade stanovenia aj dalSich,
podmienok prijatia na Studium v Case overovania splnenia podmienok na prijatie, moze
byt na Studium prijaty podmienecne, avSak je povinny preukdzat’ splnenie vsetkych
podmienok prijatia na Stidium najneskor v den zapisu na Stadium. V pripade, ze
uchadza¢ nepreukdze splnenie podmienok prijatia na Stidium najneskdér v den
administrativneho zapisu na Studium, pravo uchadzaca na Stadium zanika.

6) Uchadzac, ktory splni podmienky prijatia na $tidium a umiestni sa v poradi uchadzacov
na miestach v ramci planovaného poctu prijatych uchddzacov bude na Studium prijaty.

7) Uchadzag, ktory dostal rozhodnutie o neprijati:

- mdze podat’ ziadost’ o preskimanie tohto rozhodnutia na zaklade Ziadosti; ziadost’ sa
podava organu, ktory rozhodnutia vydal v lehote do 8 dni od dorucenia,

- ma pravo na zaklade pisomnej ziadosti, podanej najneskor do 8 dni od dorucenia
rozhodnutia rektora VSMP ISM, poziadat’ o nahliadnutie do dokumentécie svojho
prijimacieho konania v pritomnosti 0séb, poverenych rektorom VSMP ISM.

8) Odvolaci organ moéze ziadosti vyhoviet' len ak zisti, ze rozhodnutie bolo vydané v
rozpore so zédkonom alebo vnutornymi predpismi VSMP ISM, alebo s podmienkami
ustanovenymi podl'a § 57 ods. 1 zédkona €. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

5.3 Zdroje
Na realizaciu tohto procesu su potrebné Standardné zdroje.

5.4 Monitorovanie a meranie procesov
Proces je na zdklade podnetov zainteresovanych stran priebezne aktualizovany. O zmenach
informuje prorektor pre vzdelavanie, prislusné kolégium bezodkladne.

6 ODKAZY A POZNAMKY
Tato smernica rektora je priamo naviazand na nasledujuce dokumenty:
- Standardy pre vnutorny systém zabezpetovania kvality vysokogkolského vzdelavania
SAAVS (L5 Prijimacie konanie, priebeh §tiidia, uznavanie vzdelania
- audel'ovanie akademickych titulov; ¢1.8 Zhromazd'ovanie a spracovanie informécif)
- Standardy pre $tudijny program SAAVS (¢l. 5 Prijimacie konanie, priebeh $tudia,
uznédvanie vzdelania a udel'ovanie akademickych titulov)
- Pravidelné zverejiiovanie aktudlnych, objektivnych, kvantitativnych a kvalitativnych
informécii o Studijnych programoch a ich absolventoch.

7 DOKUMENTACIA

Riadenie smernice rektora:

Za riadenie tohto opatrenia rektora je zodpovedny prorektor pre vzdeldvanie. Suvisiace
zdznamy: Zaznamy v zmysle bodu 5.4 st uloZené u prorektora pre vzdelavanie.

8 ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Za zmenové¢ konanie tejto smernice rektora je zodpovedny prorektor pre vzdelavanie. Podnety
pre zmenové konanie su generované pocas monitorovania raciondlnosti priebehu daného
procesu. Podnet pre zmenu ma pravo podat’ kazdy zamestnanec VSMP ISM. O jeho
zapracovani je zodpovedny prorektor pre vzdelavanie. V pripade, ze podnet na zmenu nie je



akceptovany, je prorektor pre vzdelavanie povinny oznamit dévod zamietnutia podnetu
navrhovatel'ovi.

9 ROZDELOVNIK
Toto opatrenie rektora je vyhotovené v troch originaloch, ktoré st ulozené:
- na Utvare rektora,
- na Utvare kancelara,
- u prorektora pre vzdelavanie.
Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle VSMP ISM, &ize tento dokument je
pristupny vSetkym zainteresovanym stranam.

10 PRILOHY
Nie st.

11 PLATNOST

K tomuto vnatornému predpisu sa vyjadril Akademicky senat VSMP ISM Slovakia v Presove
dna: 30.03.2022

Tento vnatorny predpis nadobuda platnost’ dia: 01.04.2022

V Presove 01.04.2022

doc. PaedDr. ThDr. Marek Storoska, PhD.
rektor VSMP ISM



