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ich bibliografickej registracii,
kontrole originality,

uchovavani a ich spristupnovani
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Cl. 1 VSeobecné ustanovenia

Smernica &. 4/2025 Vysokej 3koly technickej a ekonomickej v Predove (d'alej len ,,VSTE® a
»smernica“) o naleZitostiach zavereénych prac, ich bibliografickej registracii, kontrole
originality, uchovéavani a spristupfiovani na VSTE upravuje jednotny postup pri vypracovani,
registrovani a uchovavani zavere¢nych a kvalifikaénych prac realizovanych $tudentmi VSTE.
Smernica je vypracovana v zmysle zakona &. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a
doplneni niektorych zikonov (dalej len ,,zdkon®), v zmysle Studijného poriadku VSMP, na
vykonanie ustanovenia § 8 ods. pism. c¢) zakona &. 126/2015 Z. z. o kniZniciach v zneni
neskorsich predpisov a na vykonanie Metodického usmernenia Ministerstva kolstva Slovenskej
republiky &. 56/2011 z 1. septembra 2011 o naleZitostiach zavere¢nych prac, ich bibliograficke;j
registracii, uchovavani a spristupfiovani a v zmysle Manualu k spristupfiovaniu zavere¢nych,
rigoréznych a habilitaénych prac &islo: 2011-12684/31651:2-071 a vyhlasky MSVVa$S SR &.
233/2011 z 1. jula 2011, ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona €. 131/2002 Z. z. o
vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
Utelom smernice je najmi:
= odporiCanie pre formalnu dpravu zavereénych a kvalifikaénych prac v sulade s
medzindrodnymi normami a Standardami,
= vytvorenie podmienok pre zber, uchovavanie a spristupfiovanie uplnych textov prac
v elektronickej podobe prostrednictvom elektronického systému evidencie (repozitarov)
zévereénych a kvalifikaénych prac VSMP prostrednictvom Akademického informaéného
systému (d’alej len AIS) a v centralnom registri zdvereénych prac (CRZP) vypracuvanych

na vysokych skolach v Slovenskej republike.
Cl. 2 Zakladné ustanovenia
Zaveretna praca je podl'a zakona sucastou vysokoskolského $tidia podla kazdého Studijného

programu. Jej obhajoba je stlast’ou §tatnej skasky a je jednou z podmienok riadneho ukon&enia

stadia.



2. Podla zdkona €. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon (d’alej len ,,autorsky zakon®) je zaveredna praca
Skolské dielo vytvorené Studentom na splnenie Studijnych povinnosti vyplyvajucich z jeho
pravneho vztahu k vysokej $kole'.

3. Autorom zavereCnej prace je Student vysokej Skoly. Zaverend praca je samostatnou pracou
Studenta.’

4. Skoliace pracovisko je pracovisko vysokej gkoly alebo jej sucast (napr. katedra alebo centrum).

5. Licenéna zmluva® (dalej len ,licenéna zmluva®) je zmluva podla autorského zikona medzi
autorom a Slovenskou republikou zastipenou vysokou $kolou a upravuje spdsob pouzitia
a zverejnenia zaveretnej prace. Vyhlaska MSVVaS SR &. 233/2011 Z. z. stanovuje dva typy
licenénych zmluv Licencénd zmluva o pouziti zdaverecnej, rigorozmej, habilitacnej prdace a

Licencna zmluva o pouziti posudku k zaverecénej, rigoréznej, habilitacnej prdci. (priloha A a B).

Cl. 3 Druhy zavereénych a kvalifikaénych prac

1.V zmysle zékona o vysokych skolach je zaverecnou pracou:
* bakalarska praca* - pri $tadiu podla $tudijného programu prvého stuptia (bakalarsky
Studijny program).
» diplomova praca® - pri §tudiu podla $tudijného programu druhého stupiia (magistersky
Studijny program, inziniersky Studijny program).
» dizertaéna praca® - pri $tadiu podla $tudijného programu tretieho stupiia (doktorandsky

Studijny program).

2. Naucely tejto smernice kvalifikacnou pracou je
* rigorézna praca’ - absolventi $tudijnych programov, ktori ziskali titul ,magister®,
moZu vykonat’ rigor6znu skasku, ktorej sucast'ou je aj obhajoba rigoréznej prace; po jej
vykonani im vysoké $koly udel'uju prislu§ny akademicky titul v zmysle dikcie § 53

zakona.

' § 93 ods. 1 zakona &. 185/2015 Z. z. Autorsky zikon

2 § 62a ods. 1 zakona &. 131/2002 Z z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
3§65 az § 76 zdkona &. 185/2015 Z. z. Autorsky zikon

4§ 52 ods. 4 zakona &. 131/2002 Z z. o vysokych §kolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
3 § 53 ods. 5 zdkona ¢&. 131/2002 Z z. o vysokych kol4ch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
€ § 54 ods. 3 zdkona ¢&. 131/2002 Z z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni nicktorych zakonov
7§ 53 ods. 9 zdkona €. 131/2002 Z. z. o vysokych kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov



= habilitaéna praca® - jej obhajoba je jednou z podmienok Gspesného absolvovania
habilitatného konania a udelenia vedecko-pedagogického alebo umelecko-

pedagogického titulu ,,docent*.

3. Bakaldrskou prdacou sa overuje zvladnutie zakladov teérie a odbornej terminologie, zakladnych
Standardnych vedeckych metod a uroveri vedomosti, znalosti a zrucnosti, ktoré Student ziskal
podas $tudia. Preukazuje sa fou schopnost samostatnej odbornej prace z obsahového
a formalneho hladiska. Mo6Ze mat’ prvky pévodnosti, sumarizacie a kompilacie. V bakalarske;j
praci sa spracuvaju urité Specifické problémy prislusného odboru a prinaSa zvycajne Ciastkové
poznatky v ramci odboru.

4. Diplomovou pracou sa overuje zvladnutie tedrie a odbornej terminologie, aplikacia zakladnych
Standardnych vedeckych metdd a troveri vedomosti, znalosti a zru¢nosti, ktoré Student ziskal
pocas $tudia, a jeho schopnost’ pouZzivat’ ich pri rieSeni uloh Studijného odboru. Preukazuje fiou
schopnost’ samostatnej odbornej prace z obsahového a formalneho hladiska. MoZe mat” prvky
pdvodnosti, sumarizacie a kompilacie.

5. Dizertaénd prdca ma charakter vedeckej prace, v ktorej doktorand na zaklade priebezného
vyskumu a s vyuzitim bohatého dokladového materialu, ako aj vedeckych metdd preukazuje
schopnost’ a pripravenost’ samostatne vedecky atvorivo pracovat’ v oblasti vyskumu alebo
vyvoja, resp. pripravenost’ na samostatnil teoretickd a tvorivi umeleckl Cinnost’, na rieSenie
teoretickych i praktickych problémov vedného odboru. Autor pracou preukazuje schopnost
spracovat’ zvoleny odborny problém s medziodborovym pristupom a s vypracovanim zaveru.

6. Rigordznou prdacou autor preukazuje schopnost spracovat’ zvoleny odborny problém
s prihliadnutim na medziodborové stvislosti. Pristup k problematike odboru by mal byt
interdisciplinarny, otvarajici novy pohlad na spracovavanu tému.

7. Kazda z uvedenych zavere¢nych a kvalifikaénych prac musi byt originalna, vytvorena autorom
pri dodrzani pravidiel prace s informacnymi zdrojmi. Ziadna znich nesmie mat charakter

plagiatorstva a nesmie narti$at’ autorské prava inych autorov.” 1°

8 § 76 ods. 3 zdkona €. 13 1/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov
° PRIBULA, M., LACHYTOVA, L. 2009. Metodoldgia vedeckej prdce. Presov: VSMP ISM Slovakia v PreSove. ISBN
978-80-89372-07-2.

108 62b zdkona €. 131/2002 Z z. o vysokych §kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov



Cl. 4 Zadavanie a schval’ovanie tém zaverecnych a kvalifika¢nych prac

1. Student ma pravo vybraf si tému zavereénej alebo kvalifikaénej prace a vediceho zavereénej
alebo kvalifikacnej prace zvysokej Skoly, alebo zexterného prostredia, v sulade
s harmonogramom akademického roka. Ak si v uréenom termine Student tému a vediceho prace
nezvoli, toto pravo mu zanika. V takom pripade veduci katedry prideli Studentovi pre potreby
zaverecne]j prace veduceho prace. Postup pri kvalifikacnych pracach je ustanoveny osobitnym
predpisom.

2. Vyber témy a vediceho zaveretnej alebo kvalifikacnej prace potvrdi Studentovi veduci katedry
na zaddvacom liste v AlSe v stanovenom termine.

3. Témy zavereCnych akvalifikatnych prac st vypisané tak, aby boli vsillade
s odborom/vyucovanymi predmetmi. Témy navrhuju vyucujici. V3etky témy sa schvaluji na
zasadnuti jednotlivych katedier. Zavereéna a kvalifikacna praca obsahuje teoretickt a analytickl
(aplika¢ntl) Cast. Z nazvu prace musi byt jasné, Co je zédkladnym cielom (zdmerom) prace.
Nézov prace musi odrézat okruh skumanej problematiky a odpoveda na otdzku, ¢o sa bude
v préci riesit. Nazov by nemal obsahovat’ konkrétny nézov organizacie a spravidla pribliZi
v akom odvetvi bude praca rieSena.

4. Veduci zaverecnej alebo kvalifikanej prace po dohode so Studentom vypracuje Zadévaci list,
ktory obsahuje presny ndzov a anotaciu prace. Zadanie prace schvaluje veduci katedry, alebo
iny rektorom povereny zamestnanec, ktory svojim podpisom na Zadavacom liste schvali tému aj

anotaciu prace.

CL. 5 Formalna dprava a Struktira zavereénych prac

1. Formalna Gprava prac musi vychadzat zo Standardov'!:
= STN 01 6910:1999 Pravidla pisania a Gpravy pisomnosti,
= STN ISO 2145:1997 Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov,
» SO 7144:1986 Documentation - Presentation of thesis and similar documents
(Dokumentécia - Uprava diplomovych a kvalifikaénych prac a podobnych dokumentov).
= [SO 690:2021, Information and documentation — Guidelines for bibliographic

references and citations to information resources (STN ISO 690:2022, Informacie a

I MESKO, D. et al. 2005. Akademickd prirucka. 2. dopl. vyd. Martin: Osveta. ISBN 80-8063-200-6.



dokumentacia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov na informac¢né pramene a ich
citovanie).

= STNISO 214: 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikacie a dokumentaciu.

2. Préca sa vypraclva v prvej osobe mnozného &isla v slovenskom jazyku. Pripustné je pouzivat’ aj
Cesky jazyk. Na pisomnu ziadost’ Studenta a po suhlase rektora méze byt praca napisana a
obhajovana aj v inom ako vysSie uvedené jazyky. Praca v takychto pripadoch musi obsahovat’
resumé v slovenskom jazyku podl'a pokynu, ktory je uvedeny niZSie.

3. Praca musi spifiat’ tieto formalne poziadavky:

a) je tlacend na biely papier formatu A4 (210 x 297 mm), jednostranna tla¢, odovzdava sa
spravidla v dvoch vytlackoch v pevnej vizbe, je pisand Ciernym pismom tak, aby bola
dobre Citate'nd. Obal zaverecnej prace: Cierne dosky — zlaté pismo,

b) typ pisma je Times New Roman. velkost' 12 boldov a je jednotny v celej praci. Na

sprehl'adnenie prace sa vyuziva jej logické Clenenie na kapitoly a podkapitoly. Velkost

pisma pri oznacovani kapitol je pre hlavnt kapitolu 16 boldov tuéné. pre podkapitolu 14

boldov tu¢né apre podkapitolu tretej tirovne 12 boldov tuéné. Pismo pre kapitoly

a podkapitoly je Standardné, nepouzivaju sa vel'ké pismena ani kapitalky.

c) V celej praci sa pouziva jednotnV svstém odrazok — vyber je na autorovi.

Napr. alebo
1) o
a) .
- o

alebo akykol'vek iny typ odrazok. Vzdy sa vSak pre jednotlivé irovne pouZiva v celej praci
jeden typ nastavenia formy. Po poslednej odrazke, v ktorejkol'vek urovni, sa odporuca
pouzit’ medziriadkovi medzeru pre lepSiu prehladnost’ textu,

d) nastavenie strany - okraje zlava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm. Orientacia

strany je na vysku, format A4. Riadkovanie v celej praci je 1,5. Odsadenie prvého riadku

odseku je 0,5 a zarovnanie textu je do bloku. V poznamkach pod &iarou alebo za textom

je riadkovanie 1. vel'kost’ pisma je maximalne 10 boldov.

e) praca ma Standardnu upravu a ma reSpektovat’ formalne a citaéné kritéria i zasady
odkazovania na primarnu a sekundarnu literatiru v zmysle vSeobecnych pravnych
predpisov.

f) do rozsahu prace sa zaratavaju strany zacinajuce ivodom a konciace zaverom prace.




g) rozsah prace urCuje zadavatel prace, priCom odpora¢any rozsah je nasledovny

h)

(urCujucim tidajom rozsahu prace je pocet znakov vratane medzier):

» bakalarska praca: 30 az 40 normostran bez priloh (54 000 az 72 000 znakov
vratane medzier),

* diplomova praca: 60 az 80 normostran bez priloh (108 000 aZ 144 000 znakov
vratane medzier),

= dizertacna praca: 80 az 120 normostran bez priloh (144 000 az 216 000 znakov
vratane medzier).

* rigor6zna praca: 70 az 90 normostran bez priloh (126 000 az 162 000 znakov
vratane medzier).

*  habilitaénd praca: 120 az 240 normostran (216 000 aZ 432 000 znakov).

V  pracach ekonomického, prip. technického charakteru (Katedra ekonomiky
manazmentu a marketingu) by empiricka Sast’ spravidla mala prevySovat’ teoretickl a
tvorit’ zhruba 2/3 textu.

V préacach orientovanych na humanitné a spolocenské vedy ako napr. etika a filozofia
(Katedra spoloc¢enskych vied) Student autorsky mdéze pracovat’ uz v teoretickej Casti,
preto mozZe byt pomer medzi empirickou Castou a teoretickou Cast’'ou prace pokojne aj
opany. V pripade tychto prac (Katedra spolofenskych vied) sa teda umoZiiuje
akykol'vek pomer medzi empirickou a teoretickou Castou. Zaroven toto odporuéanie
nevyluCuje v pracach orientovanych na humanitné a spolocenské vedy ani mozZnost
vytvorit’ pracu Cisto teoretického charakteru.

Pre vSetky pripady vSak plati, Ze zaverecna praca musi mat’ preukazatel'ny prinos.

Do poctu stran aznakov sa zapoclitavaji len pocty, ktoré si tvorené hlavnou
textovou &astou, teda UVODOM, JADROM a ZAVEROM price, ako je to
uvedené nizSie.

strany préce sa Cisluji nepretrzite arabskymi Cislicami. Cislo strany sa umiestni v dolnej

Casti strany vpravo. Strany sa ¢isluja rovnakym typom pisma a rovnakou velkost'ou ako

text prace. Titulny list. zadanie a abstrakty. sa do strankovania pogitaji ale islo sa na ne

nepiSe. Prvé ¢islo strany sa uvedie na prvej strane obsahu. Prilohy sa strankuju priebezne

ako sucast’ textu. Ak s prilohami samostatné dokumenty, Cislujii sa osobitne.

Celostrankové obrazky sa do strankovania hlavnej Casti prace zapocitavaji, aj ked’ na



nich nie st uvedené &isla stranok. Strankovanie je nieco iné ako rozsah prace. Stranky sa

mozu &islovat, ale nemusia sa poéitat’ do rozsahu prace.?

4. Prica musi spliat’ medzinarodne reSpektované formalne a citaéné kritéria i zasady odkazovania

na pouzitd literatiru podla ISO 690: 2021. Studenti VSTE pouZivaji citaénéi normu mena

a datumu (tzv. Harvardsky systém). (priloha H)

5. Zavere¢na alebo kvalifikacna praca ma tieto hlavné Casti av praci nasleduju po sebe

v uvedenom poradi:

uvodna gast’,
hlavna textova Cast’,

prilohy.

UVODNA CAST

V uvodnej Casti prace sa kazda polozka uvadza na samostatnom harku papiera. Uvodnu Cast’ prace

tvori:

a) obal (vzor - priloha D) obsahuje:

nazov vysokej skoly,

eviden¢né Cislo, ak bolo uréené,

nazov zaveretnej prace a podnazov zaverecnej prace, ak sa pouzil,

oznaCenie zavereCnej prace (bakalarska praca, diplomova praca alebo dizertatna
praca) alebo oznacCenie rigordzna praca alebo habilitacna praca.

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

rok predloZenia zavere¢nej prace.

b) ftitulny list (priloha E) obsahuje:

nazov vysokej skoly,

nazov zaveretnej alebo kvalifikacnej prace a ak sa pouzil, tak aj podnazov zavere¢nej
préce,

oznacenie zaverenej alebo kvalifikacnej prace (bakalarska, diplomova, dizertaéna,
rigorézna, habilita¢nd),

meno, priezvisko akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

nazov studijného programu,

12 MESKO, D. et al. 2005. Akademicka prirucka. 2. dopl. vyd. Martin: Osveta. ISBN 80-8063-200-6.



&islo $tudijného odboru podl'a osobitného predpisu'® a nazov $tudijného odboru'?,
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly Skolitela alebo
veduceho zavereénej alebo kvalifikacnej prace,

meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly konzultanta, ak
bol pre zavere¢nu alebo kvalifikacnl pracu urceny,

nazov $koliaceho pracoviska, ak pre zaverec¢nu alebo kvalifikacni pracu bolo urené,

miesto a rok predloZenia zavereénej alebo kvalifikagnej prace.'

¢) zadanie zdvereCnej prdace

Je to dokument, ktorym Skola vystavi Studentovi Studijné povinnosti v stvislosti

s vypracovanim zavereénej alebo kvalifikanej prace. Zadanie obsahuje:

typ zaverecnej alebo kvalifikacnej prace,

nazov zavere¢nej alebo kvalifika¢nej prace,

meno a priezvisko s titulmi Studenta,

meno a priezvisko s titulmi Skolitel'a alebo vediceho préce,
Skoliace pracovisko (katedra),

meno a priezvisko s titulmi vediceho katedry,

anotéciu zaverecnej alebo kvalifikacnej prace,

jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

datum schvalenia zadania.

d) abstrakt v $tdatnom jazyku (priloha F)

Je povinnou stGéastou kazdej zaveretnej a kvalifikacnej prace. Umiestiiuje sa hned’ za

zadanim prace na samostatni nova stranu. Abstrakt je kratka, vystizna charakteristika

zavereCnej alebo kvalifikacnej prace. Pripravuje ho sdm autor, aby pomohol Citatel'ovi

rychlo sa oboznamit’ s obsahom prace. Za oznacenim Abstrakt sa uvadza bibliograficka

identifik4cia prace, ktora obsahuje:

meno a priezvisko autora s titulmi,
nazov prace,

typ prace,

13 Pryé §tvordislie kédu podFa vyhlagky Statistického iiradu Slovenskej republiky &. 243/2012 Z.z., ktorou sa vydéva
Statisticka klasifikacia odborov vzdelania.

14 Priloha ¢. 1 k vyhlaske Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky &. 244/2019 Z. z. z 22.
jula 2019 o ststave Studijnych odborov Slovenskej republiky.

15 Vyhlaska MSVVaS SR & 233/2011 z 1. jula 2011, ktorou sa vykonévaju niektoré ustanovenia zédkona &. 131/2002 Z.
z. 0 vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov



= nazov vysokej skoly,

* ndzov katedry,

* meno a priezvisko s titulmi vediceho prace,

= stupeii odbornej kvalifikacie,

* miesto adatum uréené na odovzdanie prace podla harmonogramu akademického
roka,

" pocet stran prace,

® pocet znakov s medzerami v praci.

Na obsah a fpravu abstraktu sa vztahuje medzinarodna norma STN ISO 214: 1998,
Dokumentacia Abstrakty (referaty) pre publikacie a dokumentéciu. Rozsah abstraktu je
spravidla 100 az 500 slov a piSe sa suvisle ako jeden odsek. Abstrakt ma v kratkej podobe

informovat’ o tychto troch zakladnych bodoch:
» ciel prace,
= vyuZzité metddy a data,

=  zistenia (zasadné vysledky vyplyvajlce z prace, vratane potencidlneho prinosu prace,

vplyvu préce).

Vzhladom na diZku textu abstraktu (max. 500 slov) je doleZité vecné vyjadrenie. Text v
abstrakte tieZ neobsahuje Ziadne grafické prvky ani citdcie. Abstrakt je pre Citate[ov prvym
zozndmenim, a preto by mal zaujat’ a naladit’ k dalSiemu Citaniu. Abstrakt musi byt z

odborného hladiska atraktivny.

Stcastou Casti abstraktu st aj klacové slova. Kazdé kl'icové slovo sa zaCina velkym
pismenom a po fiom nasleduje bodka. Nejde o najcastejSie vyuzité slova v texte, ale o
kIa¢ové slova v kontexte obsahu a ciel’a prace. Udava sa 3 — 5 (max. 7) kI'iCovych slov v
slovenskom jazyku.

abstrakt v anglickom jazyku na samostatnej strane (priloha G)

Je povinnou sucast'ou kazdej zaverecnej a kvalifikacnej prace. Obsah verne odzrkadluje

abstrakt v $tatnom jazyku.

obsah

Je povinna Cast’ kazdej zaverecnej a kvalifikacnej prace prace. PiSe sa na novu stranu.

Obsahuje nazvy hlavnych Casti a podCasti prace s ¢islami stran. Odporaca sa vytvorit’



g)

h)

tzv. interaktivny obsah, ktory je prakticky, prehl'adny a dodava praci vys$iu uroven. Ak
sa vpraci nachadzaju ¢&islované cCasti kapitol a podkapitol je potrebné cislovat
maximalne do tretej Grovne (napr. 1; 1.1; 1.1.1;). Obsah je potrebné vzdy po dokonceni
celej prace aktualizovat'.

zoznam ilustrdcii a zoznam tabuliek, grafov

Ak sa vhlavnej Casti prace (nie v prilohach) nachadzaju ilustracie, tabulky a grafy,
uvadza sa povinne Uplny zoznam ich ndzvov tak, ako sa pouZili v préci. Pri kazdej
polozke je ¢&islo strany, kde sa nachadza. Najprv sa piSe ,,Zoznam ilustracii®, potom
nasleduje ,,Zoznam tabuliek* a podobne. Kazdy zoznam sa uvadza na samostatnu stranu.
V texte sa tabulky oznaCujii cCislom anazvom nad tabulkou. Zdroj tabulky je
umiestneny pod tabulkou. Obrazky, grafy, schémy, ilustracie sa popisuji pod obrazky
spolu s poradovym ¢islom a nazvom. Pod popis sa uvadza zdroj. V pripade, Ze zdroj nie
je uvedeny, znamena, Ze ich autorom je pisatel’ zavereCnej prace. Tuto skutonost nie je
potrebné explicitne uvadzat’. Zoznam tabuliek a obrazkov je potrebné vzdy aktualizovat’.
zoznam skratiek a znaciek ‘

Ak sa v praci nachadzaju znacky, symboly, skratené ndzvy, alebo akékol'vek terminy,
ktoré nie si bezné apre Citatela nie hned zrozumitelné (neddavat beine pouzivané
skratky typu ,,a pod.”, ,atd.”, .t j.°, ,C.“ ... nepouzivat v pripade prdc, ktoré sa
nezaoberajii nejakou Specifickou problematikou, ktora by nebola vSeobecne znama ...
nevysvetlovat skratky typu EU, OSN, HDP ... pouzit iba v pripade $pecializovanej témy,
kde sa vyuzivaju Specidlne skratky, ktoré verejnost beine nepoznd), musia byt vysvetlené
v tejto Casti prace. Ak sa takéto Specialne skratky v praci nepouzivajli, zoznam nie je
potrebné zarad’ovat. Zoznam sa vypracuje na samostatnej strane. V samotnom texte
prace sa kazda skratka alebo symbol musi vysvetlit’ pri prvom uvedeni (vyskyte).

slovnik (nepovinné)

HLAVNA TEXTOVA CAST

Hlavnu textov Cast’ zavereénej prace tvoria nasledujice Casti:

UVOD sa vztahuje na obsah spracovanej témy a uvadza Gitatela do problematiky. Uvod ma slazit

ako prva komplexna informacia o praci, preto v fiom autor stru¢ne a vystizne charakterizuje stav

poznania alebo praxe v oblasti, ktora je predmetom =zdaveretnej alebo kvalifikacnej prace

a oboznamuje Citatel'a s vyznamom, cielmi a zamermi prace. Autor v ivode zdoraziuje, preo sa



rozhodol dani tému spracovat’ a preco je pre neho délezita. Uvod sa pise formou suvislého textu bez
grafickych prvkov, bez odrazok, bez zvyraziiovania, bez pozndmok pod €iarou a pod. Odborné fakty
tykajice sa danej tematiky s riadne citované. Zaroveii si zdroje vloZzené v zozname
bibliografickych odkazov. Rozsah tejto kapitoly je cca 1-2 strany A4 (max. 5 % rozsahu prace).
Uvod obsahuje vlastné myslienky autora. Nadpis Uvod sa neéisluje. Uvod tvoria 1-2 strany A4
(max. 5 % rozsahu prace).
Nevyhnutnou stcast'ou ivodu (na jeho konci) je:
Ciel’ prdce — jasne avystizne charakterizuje predmet rieSenia. Je stanoveny tak, aby bolo
moZné merat’ a hodnotit’ jeho dosiahnutie. Ciel prace koreSponduje s ndzvom prace. Sucastou
su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieniuju dosiahnutie hlavného ciel’a.
Ciel prace sam o sebe musi postupne logicky vychadzat’ z textu Gvodu. Dalej naplnenie ciela
musi byt mozné empiricky overit’ (vyskumom). Z ciel'a by uz v tivode malo plyntt’ vSeobecné
poucenie. Tiez sa tu definuju vyskumné otazky, ktoré vznikaji analyzou ciela.
V préci je potrebné zvolit’ ciel, ktory je v naSich silach dosiahnut’. Prispevok k rieSeniu nejake;j
SirSej problematiky je ako ciel’ mozny, pokial prichddzame s nejakym inovativnym rieSenim,
ktoré sme schopni posunut’ kompetentnym osobam. Je potrebné davat pozor na presni a

realistickl formuldciu cielov.

(Je chybou, ak za ciel prdace budeme povaZovat napr. nejaké vyrieSenie ekonomickej alebo
socidlnej problematiky na Slovensku. Na to prdca nemd prostriedky. Castou chybou je aj
stanovenie si ciela ako napr. obozndmenie verejnosti, obcéanov s nejakou problematikou. Ak
by sme to skutocne chceli naplnit, musi prdca obsahovat aj plén ako bude nejakd jej cast
tlacend, distribuovand, zverejiiovand aby sa s viou Pudia naozaj mohli oboznémit. Dalsou
castou chybou, je uvdadzanie réznych cielov v prdci. Ciel prdce by mal byt vidy jeden, prdaca
moze obsahovat dalsie ciastocné ciele, tie vSak musia byt presne tymto terminom nazvaneé,
ako Ciastocné ciele, alebo ciele empirickej casti prace a pod. Tieto nemozZno zamienat

s hlavnym cielom prdace).

JADRO je hlavna Cast’ kazdej zaverednej a kvalifikagnej prace je ¢lenené na kapitoly a podkapitoly.
Kazdéa nova kapitola sa zacina na novej strane. Formalna Uprava pisania nadpisov je v celej praci
jednotna. Vo vedeckych a odbornych pracach ma jadro tieto Casti:
Teoreticka Cast’. Teoreticka Cast’ obsahuje literarnu reserS, ktord je kritickym prehladom
stiCasného stavu poznania rieSenej témy a komparacie nazorov jednotlivych autorov, zaroven

je nevyhnutnym vychodiskom pre vyber vhodnych metéd rieSenia problému a naplnenie



cielov prace. V jej rdmci je potrebné kriticky zhodnotit’ pouzité zdroje a preukazat komplexnt
znalost’ t€my za pouZitia logickej argumentacie a empirickych dokazov (zdrojov). Zdrojom su
domace a zahranicné publikované prace.

KaZzda kapitola aj kazda podkapitola by mala spravidla obsahovat’ niekolko citacii, alebo
parafrdz roznych autorov a vlastné autorské zhodnotenie témy, minimalne v Gvode a zavere
podkapitoly. Je doleZité pamétat’ na to, Ze zdroje vyuzité v literarnej teoretickej Gasti prace
musia byt aktualne. Rozsah kapitoly je cca 10-15 stran A4.

(Odporica sa hlavne vyhnit sa pisaniu texte v podkapitoldch spésobom:

Text text text (Autor XY 2000). Autor XY (2000) text text text. Text text text (Autor XY 2000) a
koniec podkapitoly bez autorského zhodnotenia témy).

Metodoldgia — Pokial je to mozné, data si v metodike podrobne popisané a charakterizované
(hlavne u ciselnych udajov, napriklad pomocou zikladnych Statistik ako je priemer, median,
modus, smerodajna odchylka, rozptyl, pripadne d’alSie). Uvadza sa zdroj dat, Casovy rozsah
dat, podoba dét a pri ¢islach tiez jednotky. V pripade metody zberu dat (pokial’ ide napr. o
vedecké pozorovanie, opytovanie, ¢i experiment) musi byt popisana cesta k ich ziskaniu. Je tu
popisany konkrétny a presny postup spracovania dat a oéakavané vysledky.

U inych typov prac je moZzné popisat’ aj metddy vyuZité v teoretickej Casti prace (napriklad
komparicia, teoreticka analyza, prehl'adova $tidia a iné).

Pri spracovani dat musi byt’ vyuZita najmenej jedna vedecka metéda. Metodika je dostatocne
konkrétna a podrobna, aby bol ¢&itatel’ schopny na jej zaklade zopakovat’ autorov vyskum, a
pritom dojst’ k rovnakym (podobnym) vysledkom ako autor. Stanovena metodika privadza
autora k zodpovedaniu vyskumnych otazok a nasledne aj k naplneniu ciel’a. Pri formulécii sa
pouziva buduci ¢as.

Ak autor pri pisani prace vychadza z vlastnej profesijnej ¢innosti, zamestnania, ¢i inej vlastnej
aktivity, je vhodné to priamo uviest' ako zdroj ziskavania informacii, ¢i uz priamo s ndzvom
institacie, alebo v anonymizovanej forme (napr. stredny podnik na vychodnom Slovensku).
Okrem opisu pouzitych metod sa konkrétne uvadza, kedy a na aké iely bude dand metoda
pouzita.

Metodoldgia by mala obsahovat’ opis pouzitych metéd vo vysledkovej Casti, aj s citdciami
(napr. vyuzili sme case study, tato metoda ma vyhody také a také (Autor 1) , nevyhody také a
také (Autor 2), atd’). Najmid pri vyuziti dotaznika je mozné vyuZit metodolégiu z

renomovaného ¢lanku, od nejakej institicie, ktora vie spracovavat’ sociologické prieskumy



a dotazniky — prip. prevziat’ uz pripraveny dotaznik. Pri prevzati metodolégie je potrebné text

parafrazovat’ a je nevyhnutné citovat’ dany zdroj informacii.

Rovnakym sposobom, akym je $truktirovana metodika by mali byt’ Struktirované vysledky.

Rozsah tejto kapitoly je vemi individualny a zavisi od zamerania prace a vyuZitych metdd.

Vseobecne sa d4 povedat’, Zze by kapitola mala byt dlha cca 1-3 strany A4.

Priklady konkrétnych metéd na vyuzitie:

PRIPADOVA STUDIA (CASE STUDY) - skimanie jedného alebo nickolkych
pripadov, kde ide o podrobné skumanie a porozumenie jednému alebo viacerym
pripadom, d’alej vedecké skiimanie a spracovanie praktického a najmi konkrétneho
pripadu zo Zivota, javu, okolnosti, pricom 3tidia je zalozend na deskripcii, kde ide o
kvalitativnu vyskumna stratégiu,

KOMPARATIVNA ANALYZA - porovnavanie réznych pripadov, modelov, tedrii
alebo dat za ucelom identifikacie podobnosti a rozdielov, napriklad porovnanie
udajov institucii (napr. roznych ekonomickych vysledkov),

POZOROVANIE - vedecké pozorovanie, ktoré musi byt vzdy realizované za
precizne definovanych podmienok, systematické, objektivne a ddsledne
zaznamenavang,

ROZHOVOR (INTERVIEW) - strukturovany, polostruktirovany, volny ... s niekym
kto sa vyzna v skimanej oblasti a vie potvrdit’ / vyvratit’ nejaké tézy. Interview je
teda interakcia medzi dvoma alebo viacerymi aktérmi (verbalna aj neverbdlna), ktora
ma stanoveny svoj ciel’, pricom ide o sprostredkovany a vysoko interaktivny proces
ziskavania vyskumnych dat,

STATISTICKA ANALYZA - spracovanie a analyza &iselnych dat pomocou réznych
Statistickych metod (napr. korelacia, regresia, analyza rozptylu),

FINANCNA ANALYZA - vyhodnocovanie finanénych informécii, ktoré slazi na
posudenie finanéného zdravia, vykonu a stability podniku,

ANALYZA CASOVYCH RADOV - analyzovanie dat, ktoré sa zbierané alebo
pozorované v priebehu ¢asu, priCom vsetky hodnoty si merané v rovnakej jednotke a
s rovnakou periodicitou sledovania,

ANALYZA DOKUMENTOV (OBSAHOVA ANALYZA) - skimanie a interpretacia
existujucich dokumentov (zakonov, zmluv, archivnych materidlov, atd’.) za ucelom

ziskania relevantnych informécii pre vyskum.



Tiez mozno zahrnut’ ostatné met6dy vyskumu (niekedy tieZ oznaCované ako metédy formalnej
logiky):

* DEDUKCIA - proces odvodzovania $pecifickych zaverov zo vSeobecnych premis
pomocou logickych pravidiel,

» INDUKCIA - metoda, ktora sa snazi vyvodit' vSeobecny zaver na zdklade
pozorovania Specifickych pripadov,

= ANALYZA - proces rozkladu komplexného problému, systému alebo fenoménu na
mensie, jednoduchsie Casti alebo prvky za uc¢elom ich podrobného skiimania. Ciel'om
je identifikovat’ zakladné zlozky, pochopit’ ich funkciu, vztahy medzi nimi a ich
prispevok k fungovaniu celku,

= SYNTEZA - proces spajania jednotlivych Casti, zloziek alebo mySlienok, ktoré boli
oddelené pocas analyzy, za ucelom vytvorenia koherentného a integrovaného celku.
Syntéza Casto prinasa nové poznatky alebo rieSenia, ktoré vyplyvaju z prepojenia
r6znych elementov,

» GENERALIZACIA - informécie o jednotlivom jave alebo objekte su vztiahnuté na
celu triedu javov alebo objektov,

= EXPLANACIA - vysvetlenie ur¢itého fenoménu alebo javu na zéklade logickych,
kauzalnych alebo teoretickych principov. Ciefom explanacie je urobit’ dany jav
zrozumitenym tym, Ze sa objasnia jeho pri¢iny, podmienky alebo mechanizmy,

= DALSIE METODY — okrem vyssie uvedenych pozname aj metody ako: abdukcia,

analdgia, Specifikacia, abstrakcia, idealizacia, ¢i modelovanie.

Empirickd cast’ - ta sa sklada z Casti vysledky a diskusia a predstavuje najvyznamnej$iu Cast’
zaverefnej prace.
Vysledky st vystupom zvolenej metddy (metod). V praci ma byt kladeny déraz na
podrobné a zrozumitelné vyjadrenie vysledkov. KPucova je tieZ vecnost textu
(formulacie s potencidlom tvah alebo diskusii nie su ziaduce) a potreba logického
zoradenia textu. Vyuzité metédy (metdda) vo vysledkoch st iba tie, ktoré boli uvedené v
Casti metodiky prace a dat.
Castym problémom vyskumnych €asti prac byva logickd chyba neuplnej indukcie a z
toho prameniace zlé a nerealne predpoklady azavery. Vzorka musi byt primerane
Statisticky relevantna stanovenym hypotézam a vysledkom. Preto je potrebné stanovovat’

ciele a preukazovanie zaverov tykajlcich sa napr. ,respondentov vyskumu/prieskumu,



alebo inej vzorky, ktori si dokazeme realisticky Statisticky oddvodnit’. (4k autor robi
vyskum/prieskum na vzorke 100 ludi, nemézZe vysledok prezentoval sposobom:
., vyskum/prieskum ukdzal, Ze Tudia na Slovensku, obcania Slovenska ... obéania ndsho
regionu si myslia, Ze ... autor nemoze zovSeobecriovat nekorektnym spésobom nad ramec
mozZnosti svojej prdce).

Sucastou vysledkov st z dévodu prehl'adnosti prilohy typu tabuliek, grafov a schém,
ktoré musia byt v texte riadne uvedené (okrem toho je podstatné aj ich oznaenie a
uvedenie zdroja, ¢i zdrojov. Informacie z tabuliek, grafov a schém sa nemdZzu opakovat’.
(Pozri prilohu J)

Diskusia. V diskusii su pripomenuté a zodpovedané vyskumné otazky. Je potrebné
otazky formalne odlisit' kurzivou. Text je teda ¢leneny podla vyskumnych otézok.
Kazda vyskumna otazka musi byt zodpovedana.

V Diskusii vysledkov st skimané, blizsie analyzované a v suvislostiach vysvetlované
zistené vysledky a odhalené pripadné nedostatky a limity vyskumu. Teda, je vykonana
analyza vysledkov s ohladom na poloZzené vyskumné otazky. Autor moZe porovnat
svoje vysledky s inymi autormi. Porovnavat méZzeme samotné vysledky medzi sebou i
nami zistené vysledky s tedriou réznych autorov. Konkrétne moze porovnat svoje
vysledky s autormi, ktorych spomina v teoretickej asti.

Diskusia by mala obsahovat’ aj prinos prace, ktort autor dosiahol, pripadne informécie
o tom, ako sa daji vysledky d’alej pouzit, ¢ uz v praxi, alebo v dalSom vedeckom
skimani problematiky.

Kapitola je ¢islovana podla predchadzajuceho textu (napriklad aj 3.2, 3.3, 3.4. atd’.). V
ramci empirickej ¢asti mdze byt niekol'ko podkapitol, ale podkapitola diskusia by vidy
mala byt’ poslednou ¢astou empirickej Casti. Rozsah tejto kapitoly je spravidla cca 1-3

strany A4, v pripade diplomovej prace adekvéatne jej rozsahu viac.

ZAVER je poslednou kapitolou prace atie? odpovedou na Gvod prace. Je teda odpovedou na

spologensky dopyt €i konkrétny problém, ktory bol popisany v ivode prace a nasledne definovany v

podobe ciela prace. Nadvdzuje vecne na diskusiu vysledkov. Autor uvedie ciel v minulom case.

Nasledne sa zaobera tym, do akej miery bol naplneny stanoveny ciel’, a teda do akej miery uspokojil

spolocensky dopyt ¢i konkrétny problém.

Nasledne autor prinasa dokazy o splneni ciela prace a prezentuje hlavné zistenie (findings). Tieto

zistenia vychadzaju z Diskusia vysledkov. Pritom autor vykond syntézu odpovedi na vyskumné



otazky a pripadne generalizuje vysledky pre cielovy segment (subjekty, ktoré buda inkasovat
benefit z rieSenia daného problému). Ciel’ prace musi byt splneny a tieZ musi byt’ explicitne v texte
uvedené, ze splneny bol a ako to bolo konkrétne dosiahnuté. Autor by mal v zavere dokazat
vyhodnotit’, ¢i sa mu ciel’ podarilo splnit’. Ak &no, tak akym sposobom to dosiahol. (Napr.. Cielom
autora bolo porovnat koncepciu A a koncepciu B, co sa podarilo v druhej kapitole, kde bolo
porovnanie diela autora X a autora Y ako zdstupcov tychto koncepcii, atd. Dalej sii tu uvedené
limity ciela a samotného vyskumu, prip. tiez prezenticia obmedzujucich faktorov, ktoré do nejakej
miery branili naplneniu vyskumu v jeho komplexnosti).

Rozsah tejto kapitoly je cca 1-3 strany A4, priCom kapitola Zaver by mala byt’ o nie¢o dlhsia ako
kapitola Uvod.

RESUME. Ak je zéverctna alebo kvalifikaénd prica vypracovand v cudzom jazyku, obsahuje
resumé v slovenskom jazyku v rozsahu spravidla 10 % rozsahu predmetnej prace. Resumé sa

nezapoditava do poltu znakov zdvereénej prace.

ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV obsahuje Giplny zoznam bibliografickych odkazov.
Musia sa tu zaznamenat’ vsetky zdroje, ktoré autor pouzil v praci. Rozsah tejto Casti je dany
mnoZstvom pouZitych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’ s citdciami pouZzitymi v texte prace
(priloha I).

Bakalarska / diplomova praca rieSi Strukturovany problém na zékladnej tirovni, tomu by mali
zodpovedat’ aj pouzité metdédy vyskumu a zdroje — minimalne 15 (optimalne 30) zdrojov (u
diplomovej prace minimalne 25 zdrojov) (optimalne 50). V zasade plati, ze zavereéna praca by sa
mala opierat’ o ¢o najvicsie mnozstvo zdrojov, ktoré si vieme k téme zabezpelit. O¢akava sa, ze
Student zvladne vyuZivanie zdrojov v inych jazykoch (conditio sine qua non aspofi 3 zahraniéné
zdroje BP a aspoii 6 zahraniénych zdrojov DP).

Zdroje pisané v Ceskom jazyku sa vzhl'adom na pribuznost’ jazyka nepokladajii za zahrani¢né.

Pri pouZivani zdrojov je potrebné snazit’ sa vyuZzivat' ¢o najaktualnejSie zdroje, ktorymi autor
prezentuje aktudlny stav skiimania danej problematiky (idedlne st to zdroje max. 10 rokov staré).

Tym nie je povedané, Ze stale nefalzifikované vedecké vysledky starSicho data sa nemo6zu pouzivat'.

PRILOHY (nepovinné)
Sucastou prace mézu byt prilohy. Pred ich zaradenim na konci prace je strana so zoznamom priloh

s oznacenim Zoznam priloh.



Do priloh sa podla uvahy autora prace zarad'ujii informécie, ktoré SirSie a hlbsie vysvetluju
a dokresl'uju metody atechniky uvadzané v hlavnom texte. Zaradujeme sem text dotaznika,
prepisané rozhovory a tiez tabulky, grafy, schémy, ktoré su vicSie ako cca jedna polovica
normostrany.

Kazd4 priloha sa zaCina na novej strane a je oznacenad samostatnym velkym pismenom (Priloha 1,
Priloha 2...) a odkazuje sa na fiu v texte. Sucastou tohto oznaCenia je slovo ,Priloha* a nazov
prilohy. Strany priloh sa neoznacuji ¢islom. Ak s prilohami samostatné dokumenty, ¢isluji sa
osobitne.

Pokial’ su sucast'ou zaveretnej prace vystupy pocitacovych programov, vel'mi rozsiahle dokumenty,
audio zdznamy, video zdznamy a pod., prilozime ich ako prilohu nahrant v &asti priloha v
elektronickom systéme AiS2. (Odporicame ako prilohy nepouZivat zbytocne dokumenty, kioré siu
verejne dostupné v celku (zdkony, etické kodexy), s ktorymi potom vyjde zbytocnd celkova zhoda
prace. Staci pritom dany dokument pomenovat’ a riadne odkazovat, netreba ho uvddzat v celom

zneni).

Cl. 6 Citacie a bibliografické odkazy

1. Citacia je text, ktory je doslovne prevzaty z iného zdroja. PiSe sa zvycajne v ivodzovkach

a kurzivou. V uvodzovkach a kurzivou sa citicia piSe maximalne do rozsahu $tyroch riadkov

textu prace. Nad tento pocet sa citacia piSe v ivodzovkach ale bez oznadenia textu kurzivou.
V citacii je mozné vynechat’ Cast’ textu len vtedy, ak sa tym nezmeni vyznam citovaného textu.
Vynechana Cast’ sa oznadi tromi bodkami. Citacia odkazuje na pouzity zdroj citacie.

2. Parafraza je prerozpravanie textu vlastnymi slovami tak, aby bol zachovany komplexny
obsah textu, jeho hlavna mySlienka a poradie vykladu bez vkladania vlastnych mySlienok.
Parafrazou sa Casto vysvetlovany text skracuje. Parafraza rovnako ako citacia odkazuje na
pouZity zdroj parafrazy.

3. Pri citovani je dolezita etika citovania, ako aj technika citovania. Etika citovania uruje spdsob
dodrziavania etickej normy vo vzt'ahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré su obsiahnuté v
inych dokumentoch a v pouzitej literatiire. Technika citovania vyjadruje, &i a ako spravne, podla
normy'¢, autor spija miesta v texte so zdznamami o dokumentoch, ktoré si v zozname

bibliografickych odkazov.

16 STN ISO 690: 2012, Informdcie a dokumentdcia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov na informacné pramene
a ich citovanie.



4. Pri zavereénych akvalifikaénych pracach sa na VSTE pouziva systém mena a ditumu (izv.
harvardsky systém) (priloha H), pri ktorom sa v texte uvedie v zatvorkach prvy udaj-(priezvisko
autora, alebo prvé slovo z nazvu) a rok vydania citovaného dokumentu v pripade
parafrdzovaného textu. Ak sa prvy udaj uz nachédza v ramci textu, v zatvorkach za nim sa
uvedie len rok. V pripade doslovnej citacie sa v zatvorkach uved( za rokom aj &isla citovanych
stran. Ak maju dva alebo nieckolko dokumentov ten isty prvy udaj a rovnaky rok, odliSia sa
malymi pismenami (a, b, ¢, a pod.) za rokom vo vnitri zatvoriek. To isté sa urobi aj v zozname
bibliografickych odkazov.

5. Jednotlivé polozky v zozname bibliografickych odkazov sa uvadzaji v abecednom poradi. Su
usporiadané podla prvého prvku (idaja), za ktorym nasleduje rok vydania dokumentu. Za nim v
pripade potreby nasleduju malé pismena, ktorymi sa odlisuji odkazy s rovnakym prvym udajom
a rokom vydania. VSetky citacie a parafrazy pouzité v praci musia byt uvedené v zozname

bibliografickych odkazov.

Cl. 7 Zber, evidencia a spristupfiovanie zavere¢nych a kvalifikaénych prac

a kontrola ich originality

1. Zaveretné alebo kvalifikacné prace sa predkladaju vedicemu préace v tlacenej forme, zviazané
v pevnej viizbe (nie hrebefiovej) &iernej farby tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat’. Student
spravidla odovzda dva exemplare. Student vloZi elektronickil verziu zavereénej alebo
kvalifikac¢nej prace vo formate .pdf do akademického informacného systému. Elektronicka
verzia zaverecnej alebo kvalifikacnej prace musi byt identicka s jej vytlatenou formou.

2. Sucastou odovzdania zaverecnej alebo kvalifikatnej prace je uzatvorenie licenénej zmluvy
o pouZziti zaverecnej alebo kvalifika¢nej prace a licencnej zmluvy o pouziti posudku k zaverecnej
alebo kvalifika¢nej praci medzi autorom a Slovenskou republikou zastupenou vysokou Skolou.
Za uzatvorenie oboch typov licenénych zmluav, ich obsah a spravnost’ idajov zodpoveda autor
zaveretnej alebo kvalifikaCnej prace. Uzatvorenie licenénych zmluv je podmienkou umoznenia
obhajoby zaveretnej alebo kvalifikatnej prace.'”

3. Originalita zaverecnej alebo kvalifika¢nej prace sa posudzuje v Centralnom registri zavere¢nych

prac (CRZP).

"7 Vyhlagka MSVVaS SR &. 233/2011 Z.z., § 3. Manual k spristupfiovaniu zavere&nych, rigoréznych a habilitatnych
prac &islo: 2011-12684/31651:2-071.



10.

11.

Veduci zéverecnej alebo kvalifikacnej prace vypracuje v Akademickom informa¢nom systéme
posudok veduceho prace. Posudok je povinny vyplnit' kompletne, vytlacit’, podpisat’ a odovzdat’

vedicemu prislu$nej katedry najneskdr 7 dni pred terminom obhajoby zavere€nej prace.

. Kazdej zaverecnej alebo kvalifikacnej praci je prideleny oponent/oponenti prace.

Oponent/oponenti vypracuje/ji v Akademickom informa¢nom systéme posudok. Posudok je
povinny vyplnit’ kompletne, vytladit, podpisat’ a odovzdat’ veducemu prislusnej katedry v lehote
stanovenej Skoliacim pracoviskom spravidla najneskdr 7 dni pred terminom obhajoby zavere¢nej
alebo kvalifikacnej prace (v pripade externého oponenta tito tlohu prebera Skolitel’ prip. veduci
Skoliaceho pracoviska)

Student mé pravo nahliadnut do posudkov najmenej tyzdefi pred vykonanim obhajoby
zaverecnej alebo rigordznej prace prace. Aj v pripade, ze Student ziskal oba, alebo aspoii jeden
z posudkov hodnoteny FX ma pravo na obhajobu zavereénej prace pred komisiou Statnej skisky.
Komisia pri hodnoteni prihliada na posudky a na vyjadrenia v posudkoch.

Problematika oponentskych posudkov sa v pripade dizertaénej prace riadi tiez osobitnym

predpisom VSTE.

. Obhajoba zaverecnej alebo kvalifikacnej prace sa uskutoéfiuje pred komisiou pre $tatne alebo

rigorézne skisky, resp. pred habilitatnou komisiou a trva cca 10-15 minit, respektive podla
pokynov komisie. K obhajobe zavere¢nej alebo kvalifikaénej prace si Student moze pripravit
prezentaciu v Power Pointe. Prezentacia ma byt struéna a prehladnd, zloZena z maximalne 10
power-pointovych snimkov (stran).

Po uspesnej obhajobe zavere¢nej alebo kvalifikatnej prace akademicka kniznica VSTE (dalej
len ,.kniZnica®) vykona jej bibliograficku registraciu.

Zaveretné a kvalifikatné prace v elektronickej forme su trvale uchovavané v CRZP a na VSTE,
prostrednictvom akademického informaéného systému.

O casovom odstupe zverejnenia zavere¢nej alebo kvalifikacnej prace rozhoduje autor prace.
VSTE je povinnd redpektovat ustanovenia licen¢nej zmluvy, méze vsak v odbévodnenych

pripadoch spristupnenie zavere¢nej alebo kvalifika¢nej prace obmedzit’.

CL8 Centralny register zavereénych a kvalifikaénych prac,

pbésobnost’ ministerstva a vysokej Skoly

CRZP je fyzicke ulozisko elektronickej verzie zaveretnych a kvalifikaénych prac v zmysle tejto

smernice. V CRZP sa softvérovymi prostriedkami vyhodnocuje originalita zavereénych prac.



Vedlci prislusnej katedry organizacne zabezpeCuje postdenie zavere¢nej alebo kvalifikaénej

prace veducim zaverecnej prace a oponentom/oponentmi, ako aj jej obhajobu.

. Ulohou CRZP je najmi:

a) posudzovat’ originalitu zaverecnych a kvalifikatnych prac (miera zhody textu prace s
databazou originalnych textov),

b) zabezpecovat’ zverejiiovanie prac v zmysle licen¢nej zmluvy, a to do 30 dni od ich obhajoby
alebo do 30 dni od uplynutia odkladnej Iehoty,

c) zabezpecovat' zverejiiovanie posudkov k praci v zmysle licenénej zmluvy, a to do 30 dni od
ich zaslania do CRZP,

d) zabezpecovat® archivaciu prac v elektronickej podobe,

e) zabezpeCovat' archivaciu dokumentacie k praci v elektronickej podobe (posudkov,

licenénych zmlav, protokolu originality atd’.), vo vzajomnej kooperacii

.V pripade, Ze bola praca zverejnend v rozpore s podmienkami podla § 62a zdkona, mdze
Ziadost o zastavenie spristupfiovania podat’ prevadzkovatelovi registra nielen autor, ale aj
Ministerstvo Skolstva, vyskumu vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (d’alej ,,ministerstvo®),
ktoré na cely proces dohliada a ma pravo jeho kontroly.

. Uschovu a vyhodnocovanie zavere&nych prac a kvalifikanych prac vedie CVTI na zaklade
zmlav s vysokymi skolami.

. Vedtci prislusnej katedry vykonava aorganizatne zabezpecuje zber zavereCnych a
kvalifika¢nych prac Studentov a administrator Akademického informaéného systému umozni
export elektronickej verzie do CRZP podla vopred uréeného postupu.

a) Student vlozi zavereénu alebo kvalifikaénu pracu v elektronickej forme do informaéného
systému VSTE alebo pracoviska, ktoré pracu zadalo. Zvy&ajne je tento termin rovnaky
ako je termin odovzdania prace $tudentom.

b) Po kontrole originality dostane VSTE - kniZnica vysledok kontroly na originalitu diela
a spristupni ho skusSobnej komisii na vyhodnotenie. Vysledok kontroly originality
zavereCne] prace alebo kvalifikaénej prace je stcastou zapisu o zavere¢nej alebo
rigoroznej skuske, pripadne habilitacného konania.

¢) Po obhajobe zaveretnej alebo kvalifikacnej prace zapisovatel/ka Statnych zavereénych
skuSok alebo rigoréznych SkuSok prideli v AlSe uspeSne obhajenej praci status

,obhajend®, neobhajenej praci status ,,nepripustena na obhajobu docasne*.



VSTE zabezpeduje overenie originality elektronickej verzie zavereénych a kvalifika¢nych prac
a zohladnenie vysledkov pri ich obhajobe.

V pripade, Ze praca vykazuje po kontrole originality vo vysledku z Centralneho registra
zavereénych prac zhodu 0 - 30 %, nie je potrebné zdévodnenie zhody. V pripade, Ze percento
zhody je rovné alebo vysSie ako 30 % a zaroveri je nizSie ako 50 % vratane, je potrebné
podrobné zdovodnenie vediceho prace s postdenim jednotlivych bodov z vysledkov CRZP.
Toto zddévodnenie vediceho prace je podkladom pre rozhodovanie Statnicovej komisie. Praca,
ktora vykazuje zhodu vys$siu ako 51 % je hodna osobitného zretel'a pri posudzovani z pozicie
veduceho prace (oponenta/oponentov) iskuSobnej komisie aspravidla sa takato praca na

obhajobu neodportca.
CL 9 Akademicka kniZznica VSTE

Vykonava bibliograficku registraciu obhajenych zavereénych a kvalifikaénych prac.
Spristupriuje ~ zaverecné akvalifikaéné prace v elektronickej forme prostrednictvom
Akademického informacného systému vstlade slicenénou zmluvou apouZiti prace
a vnutornymi pravidlami skoly.

Spristupiiuje  posudky k zaveretnym akvalifikaénym pracam v elektronickej forme
prostrednictvom Akademického informacéného systému v stlade s licenénou zmluvou o pouziti
posudku k zavere¢nej alebo kvalifika¢nej praci a vnutornymi pravidlami $koly.

Archivuje tlaené verzie obhajenych zaverednych prac vytvorenych na VSTE.

Elektronicka verzia zavereénych prac vytvorenych na VSTE sa archivuje prostrednictvom AlSu.
Cl. 10 Autor zavereénej prace

Vypracliva zavere¢nt alebo kvalifikaénli pracu podl'a vnitornych predpisov VSTE a v stlade
S touto smernicou.

Respektuje autorské prava a zodpoveda za originalitu zavereénej prace.

Odovzdava zaverecénu alebo kvalifikaéna pracu v tlaéenej podobe spravidla v dvoch vytlackoch
v lehote ur¢enej harmonogramom AR alebo v lehote uréenej osobitnym usmernenim.
Odovzdava VSTE podpisana Licencmi zmluvu o pouziti zaveretnej, rigorzncj, habilita¢nej
prace v rovnakom termine ako zavere¢nu alebo kvalifikaén( pracu. Odovzdava tiez v rovnakom

termine aj Licencmii zmluvu o pouziti posudku k zavereénej alebo kvalifikatnej prace.



5. Zodpoveda za zhodnost’ tlacenej a elektronickej verzie zavereénej alebo kvalifikatnej prace.

CL 11 Zavereéné ustanovenia

1. Tymto vnitornym predpisom sa rudi Smernica ¢&. 1/2018 o naleZitostiach zavere&nych préc, ich
bibliografickej registracii, kontrole originality, uchovéavani a ich spristuptiovani na VSMP ISM
Slovakia v PreSove zo dria 01.04.2018.

2. Tento vnatorny predpis bol v zmysle § 48 ods. 1, pism. m) zdkona po prerokovani schvaleny
Spravnou radou Vysokej $koly technickej a ekonomickej v Presove dita 14.03.2025.

3. Tento vnutorny predpis nadobtda platnost’ a uginnost’ ditom 14.03.2025.

PreSov 14.03.2025

Ing. Jozef Polacko

predseda Spravnej rady Vysokej $koly technickej a ekonomickej v PreSove
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Priloha A: Vzor - Licen¢na zmluva o pouziti o pouZiti prace podfa vyhlasky &. 233/2011 Z. z.
LICENCNA ZMLUVA O POUZITI ZAVERECNEJ'), RIGOROZNEJ), HABILITACNEJ PRACE

uzatvorend podla § 65 az 76 zékona ¢. 185/2015 Z. z. Autorsky zdkon a § 63 zdkona &, 131/2002 Z. z. o
vysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len "zakon")
medzi

titul, meno a priezvisko:
datum a miesto narodenia:
trvaly pobyt:

(d’alej len "autor™)

a Slovenskou republikou

zastipenou vysokou Skolou:

(Vysoka Skola technické a ekonomické v PreSove, Duchnovitovo nam. 1, 080 01)
ICO:

(d’alej len "pouZzivatel™ alebo "nadobudatel™)

CL1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie suhlasu autora pouZivatelovi na pouZitie diela $pecifikovaného v &l. 2
tejto zmluvy (d’alej len "licencia") podl'a podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

G2
Specifikicia diela

Nazov diela:

Druh diela:

[ ] z&verecnd praca

[ ]rigorézna praca

[ ]habilitatna praca

Ak ide o zavere¢nu pracu, jej druh:

[ ]bakalarska praca

[ ]diplomova praca

[ ]dizerta¢né praca

Nézov studijného odboru:

Identifikacné &islo prace vygenerované informa&nym systémom vysokej Skoly (ID):

C13
Spdsob pouZzitia diela a rozsah licencie

(1) Autor sthlasi so zverejnenim diela a udeluje pouZivatelovi suhlas na spristupfiovanie digitalnej

! Nehodiace sa preskrtnite



rozmnoZeniny diela verejnosti spdsobom umoZiiujicim hromadny pristup,> a to len prostrednictvom
centralneho registra zaverednych a rigor6znych prac (d’alej len "register").

(2) Pouzivatel’ je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit’ verejnosti [ ] najskdr po uplynuti
[ ] mesiacov® odo dia registracie diela,
[ ]bez odkladnej lehoty.

(3) Pouzivatel je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti
[ ]len s pouZitim,
[ 1aj bez pouzitia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na pamitové médium
alebo ho tladit’.

(4) Licencia udelena autorom pouZivatel'ovi podla tejto zmluvy je nevyhradna a v izemne neobmedzenom
rozsahu.

(5) Autor udel'uje pouzivatel'ovi licenciu na dobu 70 rokov odo diia registracie diela v registri.

CL4
Odmena

Autor udel'uje nadobtidatelovi licenciu bezodplatne.

Cl.5
Zaverecné ustanovenia

(1) Této zmluva je uzatvorena pisomne a vyhotovena
[ ]v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kaZda zmluvnu stranu,
[ 1v elektronickej podobe v informa&nom systéme vysokej Skoly.

(2) Téato zmluva nadobuda platnost’ a ¢innost’ diiom podpisania oboma stranami; podpisanim sa rozumie aj
nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Tato zmluva straca Géinnost’ ditom, ked’ prevadzkovatel
registra natrvalo zastavi spristupfiovanie diela verejnosti podla § 63 ods. 12 zdkona. Ak sa stane niektoré z
ustanoveni tejto zmluvy neplatné, netadinné alebo nevykonatel'né, nebude tym dotknutd platnost’, uginnost’ a
vykonatel'nost’ ostatnych zmluvnych dojednani.

(3) Zmluvné strany vyhlasuju, ze zmluvu uzavreli slobodne a vaZne, nekonali v omyle ani v tiesni, jej obsahu
porozumeli a na znak sithlasu ju podpisujt vlastnoru¢ne, mechanickym prostriedkom.*

Autor PouZivatel'/nadobtudatel’
zastipeny rektorom, pripadne nim poverenou osobou

2 § 4 ods. 2 zakona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplnenf niektorych zdkonov (zdkon o slobode
informécif) v zneni neskorsich predpisov.

3 Celé &islo od 1 do 12; so stihiasom rektora od 13 do 36.

4 § 40 ods. 2 Obgianskeho zékonnika.



Priloha B: Vzor - Licen¢na zmluva o pouZiti posudku podFa vyhlasky &. 233/2011 Z. z

LICENCNA ZMLUVA O POUZITI POSUDKU K ZAVERECNEJ'), RIGOROZNEJ) PRACE

uzatvorena podl'a § 65 az 76 zakona &. 185/2015 Z. z. Autorsky zdkon a § 63 zakona &. 131/2002 Z. z. o
vysokych Skoldch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov medzi

titul, meno a priezvisko:

datum a miesto narodenia:

trvaly pobyt:

vzt'ah k praci:

[ ] oponent,

[ ] skolite?,

[ ] veduci zavereCnej prace alebo rigordznej prace,
[ ] recenzent,

[ ]iné osoba,

(d’alej len "autor posudku™)

a Slovenskou republikou

zastipenou vysokou Skolou:

(Vysoka Skola technické a ekonomicka v PreSove, Duchnovitovo nam. 1, 080 01 Presov)
ICO:

(d’alej len "pouZivatel™ alebo "nadobudatel™)

Cl1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie siihlasu autora posudku pouzivatelovi na pouzitie diela Specifikovaného
v €l. 2 tejto zmluvy (dalej len "licencia") podl'a podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

C12
Specifikacia diela
Posudok k :
[ ] zaverecnej praci,
[ ] rigoréznej préaci,
[ ] habilita¢nej praci,
S n4zvom:
Ak ide o zavere¢n1 pracu, jej druh:
[ ] bakalarska praca,
[ ]diplomova praca,
[ ] dizerta¢nd praca.

Meno a priezvisko autora prace:

Nazov studijného odboru:

! Nehodiace sa predkrinite



Identifikaéné ¢&islo prace vygenerované informacnym systémom vysokej Skoly (ID):

C1L3
Spodsob pouzitia diela a rozsah licencie

(1) Autor posudku suhlasi so zverejnenim diela a udeluje pouzivatel'ovi sthlas na spristuptiovanie digitalnej
rozmnozZeniny diela spdsobom umozitujiicim hromadny pristup,) a to prostrednictvom centrdlneho registra
zavere¢nych, rigoréznych a habilitaénych prac (d’alej len "register™).

(2) Pouzivatel je oprdvneny po zaradeni dicla do registra spristupnit’ dielo verejnosti najskér v dei
spristupnenia zdvere¢nej, rigoroznej alebo habilitaénej prace, ku ktorej sa dielo vztahuje.

(3) Pouzivatel je opravneny dielo spristupnit’ verejnosti
[ ]lens pouzitim,
[ ] aj bez pouzitia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat na paméitové médium
alebo ho tlacit’.

(4) Licencia udelena autorom posudku pouZivatel'ovi podla tejto zmluvy je nevyhradnd a v dzemne
neobmedzenom rozsahu.

(5) Autor posudku udel'uje pouZivatefovi licenciu na dobu 70 rokov odo diia registracie prace, ku ktorej sa
dielo vzt'ahuje v centrdlnom registri zdvere€nych, rigoréznych a habilitacnych préc.

CL5
Zavereéné ustanovenia

(1) Tato zmluva je uzatvorena pisomne a vyhotovend
[ ]v dvoch listinnych vyhotoveniach, z toho jedno pre kazdi zmluvnt stranu,
[ v elektronickej podobe v informa¢nom systéme vysokej Skoly.

(2) Tato zmluva nadobuda platnost” a i¢innost’ diiom podpisania oboma stranami; podpisanim sa rozumie aj
nahradenie podpisu mechanickym prostriedkom. Ak sa stane niektoré z ustanoveni tejto zmluvy neplatné,
netlinné alebo nevykonatelné, nebude tym dotknutd platnost, U¢innost’ a vykonatelnost’ ostatnych
zmluvnych dojednani.

(3) Zmluvné strany vyhlasuju, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vdZne, nekonali v omyle ani v tiesni, jej obsahu
porozumeli a na znak suhlasu ju podpisuju vlastnoru¢ne, mechanickym prostriedkom.?

Autor Pouzivatel'/nadobtdatel
zastupeny rektorom, pripadne nim poverenou osobou

2 § 40 ods. 2 Obgianskeho zAkonnika.



Priloha C: Vzor — Cestné vyhlasenie o vydani prace podla vyhlasky &. 233/2011 Z. z

CESTNE VYHLASENIE O VYDANI ZAVERECNEJ PRACE, RIGOROZNEJ PRACE ALEBO
HABILITACNEJ PRACE V RAMCI PERIODICKEJ ALEBO NEPERIODICKEJ PUBLIKACIE

Meno a priezvisko:
Déatum a miesto narodenia:
Trvaly pobyt:

Vysoka Skola: Vysoka Skola technicka a ekonomicka v Pre§ove, Duchnovi€¢ovo nam. 1, 080 01 PreSov

Tymto Cestne vyhlasujem, Ze
[ ] z&verednd praca
[ ] bakalarska
[ ]diplomova
[ ] dizertacnd
[ ]rigordzna praca
[ ] habilitaéna praca
s ndzvom:
ktorej som autorom, bola
[ ]pred zaslanim
[ ]po zaslani
do centrélneho registra zavere¢nych, rigoréznych a habilitaénych prac publikovana
[ ]v celom rozsahu
[ ] scasti
ako
[ ] periodicka publikicia
s ndzvom:
vydavatel’:
ISSN:
&islo serialu, v ramei ktorého doglo k vydaniu prace:
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Priloha D: Obal zavere¢nej prace (Cierne dosky — zlaté pismo)

VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA V PRESOVE

NAZOV PRACE
(bakalarska praca, diplomova praca, dizerta¢na praca, rigordzna praca ...)

ID:

rok predloZenia
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora



Priloha E: Titulny list z&vere¢nej prace

VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA V PRESOVE

NAZOV PRACE

Oznacenie prace

Studijny program: nazov

Studijny odbor: ¢islo a nazov

Skoliace pracovisko: nazov

Veduci prace: meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly

miesto a rok predloZenia
meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora



Priloha F: Vzor — Abstrakt v §tatnom jazyku

ABSTRAKT

NOVA, Daniela: Vedecko-vyskumnéa zakladiia vo vyrobnom podniku. [Bakaldrska praca /
Diplomova praca / Dizertalna praca / Rigorézna praca']. Vysoka $kola technicka a ekonomicka v
Presove. Katedra ekonomiky, manazmentu a marketingu. / Katedra spolo¢enskych vied.? Veduci
prace: Ing. Daniela Velka, PhD. Stupen odbornej kvalifikacie: bakalar. / magister / Philosophiae

doctor / doktor filozofie.} Preov: VSTE, 2017, 22 s., 22 222 znakov s medzerami.

Text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,

text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text.

KTacové slova:

Veda. Vyskum. Inovécie. Vyrobné podniky. TyZdefi vedy a techniky. Dlhodoby zamer Slovenskej
republiky. Vukov extra.

! Vybrat prislusny druh prace
2 Vybrat prislusna katedru
3 Vybrat’ prisludny stupefi



Priloha G: Vzor - Abstrakt v anglickom jazyku

ABSTRACT

KLOBUSOVSKA, Henrieta: Analysis of the provided social services in selected facility. [Bachelor
thesis / Diploma thesis / Dissertation thesis / Doctoral thesis ']. Institute of Technology and
Economics in PreSov. Department of Social Sciences. / Department of Economics, Management and
Marketing.? Thesis Supervisor: doc. PhDr. Jan Hrasko, CSc. Qualification level: Bachelor / Master /
Doctor of Philosophy.? Presov: VSTE, 2018, 22 pp., ?? 22?2 characters with spaces.

Text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,
text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text,

text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text, text.

Keywords:

Social services. Quality. Roznava. Counseling. Senior.

! Vybrat’ prislusny druh prace
2 Vybrat prisludni katedru
3 Vybrat’ prisludny stupeni



Priloha H: Vzor - Systém mena a datumu (tzv. Harvardsky systém)
Vzor priamej citacie v texte prace
Priama citdcia 7 pévodného zdrojového dokumentu

... wfondov v jednotlivych historickych obdobiach odrdza zdpas o realizdciu zdkladnych cielov
Skolskej politiky daného obdobia, a preto predstavujui délezitu materidlnu zdkladiu pre siucasny
pokracujici interdisciplindrny vyskum kniznej kultiry, pedagogiky, dejin Skolstva na Slovensku*
(Sovéikova 2003, s.120).

Priama citacia, ak nie je dostupny povodny zdrojovy dokument (citovanie 7 iného, neskor§ieho
dokumentu)

.. wfondov v jednotlivych historickych obdobiach odrdza zdpas o realizaciu zdkladnych cielov
Skolskej politiky daného obdobia, a preto predstavujii déleZiti materidlnu zdkladiu pre siucasny
pokracujici interdisciplinarny vyskum kniznej kultury, pedagogiky, dejin Skolstva na Slovensku*
(Sovéikova 2003 In. Hrasko 2015, s.120).

Priama citdcia z povodného zdrojového dokumentu zapracovand v texte

Podla Katuscaka (2007, s. 53) je ,,abstrakt krdtka vystiznd charakteristika obsahu dokumentu.*

Priama citdcia, ak nie je dostupny pévodny zdrojovy dokument (citovanie z iného, neskorsieho

dokumentu) zapracovand v texte

Podla Katus¢dka (In. Hrasko 2003, s. 53) je ,abstrakt krdtka vystizna charakteristika obsahu

dokumentu.

Vzor parafrazovania v texte prace

Parafrdza z povodného zdrojového dokumentu

... Podl'a Rortyho je zlyhavanie a kritika logicko-analytického pristupu zlyhanim podstaty celej
zapadnej filozofickej tradicie. Vediet' znamena mat’ vedomost,, teda ide o to, Ze mysel’ je ni¢im, o

by sme mohli prirovnat’ k zrkadlu prirody (Ambrozy 2017).



Parafraza, ak nie je dostupny podvodny zdrojovy dokument (citovanie ziného, neskorSieho
dokumentu)

... Vcelosvetovom kontexte st velké migracné toky viditeIné priblizne od 16. storofia. Ak
neberieme do uvahy obchod s otrokmi, kedy boli z Afriky nasilne deportované miliény ¢ernochov,
medzi najdoleZitejSie viny migracie novoveku patri tzv. atlantickd migracia (Martin 2003 In.

Storoska 2009).

Parafrdza, ktord sa zaoberd problematikou, ktoru riesia viaceri autori

... Vzdelavanie by malo pruZne prispdsobovat’ svoje ponuky realite anielen sa strnulo drzat
zavedenych pedagogickych cielov, vyjadrenych prili§ Siroko. V oblasti vzdelavania socidlnych
pracovnikov vyZadovala ich selekciu na zaklade uz dosiahnutého vzdelania, Grovne ich teoretickych

i praktickych vedomosti a zru¢nosti. (Levicka 2007; Kmec, Lachytova, Storoska 2014).



Priloha I: Priklady popisu dokumentov v Zozname bibliografickych odkazov

Priklady popisu dokumentov citacii podl’a ISO 690: 2012

Knihy / Monografie

Prvky popisu:

AUTOR, rok vydania. Ndzov: podndzov (nepovinny). Vydavatel'ské Gidaje (miesto: vydavatel’).
ISBN.

Ak s viaceri autori oddeluju sa &iarkou, alebo sa uvedie iba prvy autor aza nim
nasleduje skratka a kol. a inf alebo et al. V pripade viacerych autorov sa uvadza prvé meno
autora v poradi priezvisko, krstné meno alebo jeho skratka, ¢iarka a vetci ostatni autori
sa uvadzaju podla pravidiel slovenského jazyka, teda krstné meno alebo jeho skratka
a priezvisko.

Priklady:
OBERT, V. 2006. Ndvraty a odkazy. Nitra: Univerzita Konstantina Filozofa, 223 s. ISBN 978-
80-8094-046-0.

HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a biologia Cloveka. Bratislava: Obzor, 286 s. ISBN 978-80-
07-00031-5.

TIMKO, J., P. SIEKEL, J. TURNA, M. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava:
Veda, 425 s. ISBN 978-80-224-0834-4.

Zaroven plati, Ze pri pocte troch a viac autorov je mozné pouZit’ aj zapis, kde sa uvedie iba
prvy autor a pouZije sa formulacia ,,et al.“ alebo .a kol.“, o plati pre vietky typy
publikacii. Priklad:

TIMKO, J., P. SIEKEL, J. TURNA, M. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava:
Veda, 2004. 425 s. ISBN 978-80-224-0834-4.

TIMKO, J. et al. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava: Veda, 425 s. ISBN 978-
80-224-0834-4.

TIMKO, J. a kol. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava: Veda, 425 s. ISBN 978-
80-224-0834-4.

Clanok v &asopise

Prvky popisu:

AUTOR, rok vydania. Nazov ¢lanku. In. Ndzov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy).
Ro¢nik, ¢islo. ISSN. Rozsah stran

Priklady:
STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informacnej vede. In. Pedagogickd
revue. RocC. 2, &. 3. ISSN 1335-1982. s. 8-16.



BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In:
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. Vol. 40, no. 2.
ISSN 0020-739X. pp. 206-215.

KUCIANOVA, A. 2001. Vyznamna personalna bibliografia. In: Kniznica [online]. Rog. 2, &. 11
- 12, 's. 662 [cit. 15. juna 2013]. ISSN  1336-0965. Dostupné z:
hitp://www.snk.sk/swift data/source/NBU/Kniznica/11 12_2001/662.pdf

Pri citacii Clanku v Casopise mozno pouzit’ aj skratenti formu odkazu. Ak by predchadzajtci
¢lanok nebol uvedeny na internete, ale bol by dostupny v tladenej verzii, potom by sme ho mohli
uviest’ nasledujiicim spdsobom:

KUCIANOVA, A. 2001. Vyznamna personalna bibliografia. In. Kniznica. 2001, 2(11-12),
s. 662,

Clanok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

AUTOR, rok. Nazov ¢lanku. In. AUTOR, Ndzov zbornika. Miesto vydania: Vydavatel. ISBN.
rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In. 9th International Conference: proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice: Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 978-80-7157-
524-0. s. 262-268.

GABRIS, T. 2005. Navrh obchodnopravnej Upravy regnikolarnej deputicie in iudicis. In.
SCHELLE, K., VOJACEK, J (Eds.) Stdt aprdavo v obdobi absolutismu: sbornik. Brno:
Masarykova univerzita, 2005. s. 341-345.

KUCIANOVA, A. 2005b. Personalie v elektronickej sibeZznej Slovenskej narodnej bibliografii.
In. Bibliograficky zbornik 2000 — 2001. [online]. Martin: Slovensk4 narodna kniZnica, s. 136-
139 [cit.  24.  septembra  2013].  Dostupné z  (alebo na internete):
http://www.snk.sk/nbuu/Zbornik_2000_2001.pdf

Vedecko-kvalifika¢né prace

Prvky popisu:

AUTOR, rok vydania. Ndzov prdce: ozna&enie druhu prace (dizertaéna, doktorandska). Miesto
vydania: Nazov vysokej $koly.

Priklad:
MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomécka pre praktickii vwusbu na hodindch vtvarnej
vychovy pre 2. stupen zdkladnych $kol: Diplomova praca. Nitra: UKF, 1999.

Vyskumné spravy

Prvky popisu:

AUTOR, rok. Ndzov prdce: druh spravy (VEGA, priebeznd sprdva). Miesto vydania: Nazov
inStitacie.



Priklad:
BAUMGARTNER, J. a kol. 2001. Ochrana a udrzZiavanie genofondu zvierat, $lachtenie
zvierat: vyskumna sprava. Nitra: VUZV, 2001. 451 s.

Normy
Popis prvku:
Oznalenie normy, rok vydania. Ndzov normy.

Priklad:
STN ISO 690: 2012. Informdcie a dokumentdcia. Navod na tvorbu bibliografickych odkazov na
informacné pramene a ich citovanie.

Bibliografické odkazy sa vytvaraji v abecednom poradi podl’a priezviska autora.

HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a biolégia &loveka. Bratislava: Obzor, 1999. 352 s. ISBN
978-80-07-00031-5.

OBERT, V. 2006. Ndvraty a odkazy. Nitra: Univerzita Konstantina Filozofa, 2006. 145 s.
ISBN 978-80-8094-046-0.

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In: 9th International Conference: proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice: Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 978-80-7157-
524-0. , s. 262-268.



Priloha J: Priklady formatovania obrazkov a tabuliek

Obrazok 1: Vyvoj HDP Slovenska v rokoch 2005-2017
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Zdroj: Vlastné spracovanie podl'a Novak 2016. * Ak je tabulka (graf, obrazok,..) priamo prevzata z knihy, uvadza sa
jej presné poloha- autor a strana (Novak 2016, s.50). Tento postup sa vSak neodporiuca! Vhodnejsie je upravit zdroj
vlastnym spracovanim, vtedy sa uvadza iba forma: podl'a Novak 2016.

Medzi jednotlivymi objektmi (tabulky, grafy, obrazky...) by mal byt vZdy aspon kratky text
(obrazky, tabul’ky ¢i grafy by nemali nasledovat’ bezprostredne za sebou).

Tabulka 1: Skratky veli¢in

_____Veli¢ina [ Jit-h-l_otka | Znacka
dlzka meter m
hmotnost’ | gram g

Zdroj: Vlastné spracovanie.

Text, text, text. Napr. Tabul'ka &. 2 prezentuje vysledky vySetrovania na vyuZivanie samoobsluznych
pokladnic v rozdeleni podl'a vekovych kategorii.

Tabul’ka 2: Vyuzivanie samoobsluznych pokladnic podl'a vekovej kategorie

] Abso,lﬁtna frekvencia
Vekova kategoria Afm’ Alio’ Skor nie Ni,e 7 Celkvovy
pravidelne obéas nevyuzivam pocet
do 25 15 7 8 22 52
od 26 rokov do 45 rokov 40 | 14 | 10 22 86
_od 46 rokov do 65 rokov | 28| 22 | 16 23 89
65 rokov a viac 8 | 12 | 36 10 | 66 |
Celkovy poet 91 55 | 70 77 | 293
. Relativne pos‘:etnosti podla kategérii
Vekova kategoéria APO’ A1‘1’o, Skor nie Nif: i Celkvovy
- pravidelne obcas nevyuzivam __pocet |
do 25 28.8% 13.5% 15.4% | 42.3% 100% |
od 26 rokov do 45 rokov | 46.5% | 16.3% 11.6% 25.6% 100% |
od 46 rokov do 65 rokov 31.5% | 24.7% 18.0% 25.8% 100%
_65 rokov a viac L 121% 18.2% | 54.5% 15.2% 100%
ViZeny priemer 31.1% 18.8% | ~23.9% 26.3% 100%

Zdroj: Vlastné spracovanie na zdklade dotaznikového prieskumu.



